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Premessa

1l presente “Manuale Operativo Gestione (MOG) — Integrazione” ¢ diretto agli Istituti Scolastici che hanno
ricevuto la lettera di autorizzazione per realizzare le proposte progettuali relative agli Avvisi FSE.
La sezione delle Strutture ospitanti riguarda soltanto gli Istituti Scolastici a cui sono state autorizzate le proposte
progettuali afferente ’Avviso pubblico FSE 3871 del 05/04/2017 “Avviso pubblico per il potenziamento dei
percorsi di alternanza scuola-lavoro”, che intende qualificare i percorsi di alternanza scuola-lavoro rivolti a
studentesse e a studenti del 111, IV e V anno delle scuole secondarie di secondo grado, nonché alle studentesse e
agli studenti degli Istituti Tecnici Superiori (ITS).
Il Manuale integra i precedenti “MOG” (Manuale Operativo Gestione), illustrando in particolare le sezioni
seguenti dell’area di Gestone FSE del Sistema GPU:
e Collaborazioni Candidatura (voce collocata nella barra orizzontale, a sinistra dellingresso all’area di
Gestione FSE);
e Collaborazioni / Collaborazioni e Strutture ospitanti (voce collocata nel menu di progetto per la
gestione degli avvisi FSE).
Si precisa che tutte le immagini inserite nel presente Manuale Operativo Avviso sono utilizzate solo a

titolo di esempio e servono esclusivamente per facilitare 1a comprensione del testo.

Geslione
ISTITUTO :
IN I\?AZIONALE unitaria del
DOCUMENTAZIONE Programma
IRE INNOVAZIONE

RICERCA EDUCATIVA 2014-2020



1. Area di Gestione dei Progetti FSE

La sezione dedicata nello specifico alla Gestione dei Progetti autorizzati si raggiunge cliccando su “Gestione dei

Progetti” sulla barra (azzurra) del menu principale del Sistema, e selezionando poi, dal seguente menu a tendina, la

voce “Progetti FSE”.

Sefin - Home  Mend Scelie

Anagrafica scuoka Anagranche - Gestions ablitaziont Awvvisl e Candidature Gestone del Frogett - Monftoraggio & Conrodlo -
Progetti F2E
Progett! FESR
'GALILEO GALILEF e
Gestione ticket
Comunicazioni per 1a scuola

MNon sono present comunicazioni per B scuola

Cliccando poi, in alto a sinistra, sull’annualita relativa al’Avviso, e poi sotto alla Colonna “Apri”, in

corrispondenza dell’Avviso stesso, il Sistema permette di accedere all’Area di Gestione dei Progetti autorizzati.

as | I

Progetti autorizzati

[E T

e [ e

FES0 el 21022007 - FAE - Competenre o hase Compatencs per mon dodes mad dis ma 102 2A-FEEPON-AD-S017-40

3781 dol 0B0A2017 - FBE - Potansiamento dal paecorsl di iHemanzs soucls-lavera Fioarcaion n arba in sllernanzs & Brusolise W25 B-FEEPON-AB201T-1

L’Area di lavoro per la Gestione dei Progetti FSE si presenta dunque impostata come descritto di seguito:
- Sulla destra della videata, nella barra orizzontale, si trovano la “Scheda iniziale di progetto”, e la sezione
“Collaborazioni”; accanto a quest’ultima sara poi presente la funzione di accesso alla “Gestione” dei
Moduli (visibile solo successivamente alla completa compilazione delle due sezioni precedenti).
- Sulla sinistra ¢ presente un menu di funzioni relative alle operazioni da svolgere a livello di Progetto, attiva

solo dopo la compilazione delle schede relative alla barra orizzontale;
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Selin:  Home Candidatura Progetti autorizzati - Gestione del Progetto =

- Gestione del Progetto

Procedure di selezione
tutor ed esperti Denominazione scuols  Demomnazione scuols

o e idi Avviso 3781 dal 05/04/2017 - FSE - a dal parcorst di Souoka-lavoro

accesso a Esperti e Tutor

Codice Progetto Scheda | Collaborazioni | Gestione
inixiale Candidatura

Procadure di gara per del
servizi e forniture Progetto

10.25A-FSEPON-TO-2017-9  TeoloProge %]

Personale di supporto @
Valutatore

Documentaziona @
Ricerca -

Collaborazioni e Strutture
Ospitanti v

Azioni di Pubblicita
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2. Scheda iniziale del Progetto

Successivamente all’autorizzazione formale dei progetti da parte dell’Autorita di Gestione, la prima operazione da
eseguire a Sistema ¢ la compilazione della “Scheda iniziale del Progetto”. La compilazione di questa scheda ¢ di
competenza del DS, ed ¢ un passaggio obbligato per far si che il Sistema attivi la funzione di accesso all’area di
Gestione dei Moduli in corrispondenza della colonna “Gestione”.

La compilazione, che prevede alcuni campi obbligatori contrassegnati con *, si effettua nell’lomonima sezione che
viene visualizzata quando si entra nell’area di Gestione Progetti FSE. Come indicato nella lettera di autorizzazione,
la compilazione di questa sezione prevede di aggiornate la tempistica relativa alla realizzazione dei Moduli/Progetti
modificando o confermando le date previste di inizio e fine. Nella scheda ¢ previsto inoltre come obbligatorio
I'inserimento di Protocollo di Iscrizione a Bilancio, Data di Iscrizione a Bilancio, Allegato con il documento di
Iscrizione a Bilancio. La scheda prevede le informazioni indicate nell'immagine seguente (alcuni dei campi
predisposti nella scheda si presentano gia compilati in derivazione dalla candidatura, per altri ¢ richiesta la

compilazione da parte del DS).

Seiin© Home  Merd Seslle | Progem sulonzzall | Gasnane del Progat  Beheds inizasa del Pogeno - Beheds Nzl 08 Progets -

Scheda iniziale del Progetto

[EEE

08 B FSEROMAS.30 7.1

Cod.Pragatta

Tiicko | Ficercaior in erba n aksmanzs  Srmsles

Bimtos gzl progetia
{ma 1300 car)

Data ded profocolio df sulorizzamone
Dt provistn di inizo progeba ¢ 22011
Bratoealio i} Iscsiziong a Bilancin ©

Dt i bsesiziana a Bilancio ©

Asagatn cor il docamanta i Iscesiong
Bilanoio *

Fig ategae: 1H)

Data previsia per # prima coniratia * | 23002013 . Indicare k= cala previsia. per b zipua del e per pe fuior £d seperll o 1o gare pev 2ervizi = fomitare

Deka previsks ok o progetio. | 31002018 .

Una volta salvata questa pagina la sezione risultera correttamente compilata (quadrato relativo verde).

Seiin: Home Candidatura Progettiautonzzati Gestione del Progetto Bl

Gestione del Progetto

Denominazione scuola Denemnazione scuota

Awviso 3781 del 050472017 - FSF armento dei percors: di 0

Scheda | Cotaboraztoni | Gestione
Intxiale Candidatura

del
Progetto
10.2.5A-FSEPON-TO-2017-9 Titolo Progetio
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3. Collaborazioni Candidatura

La scheda riporta automaticamente, in derivazione, le stesse indicazioni inserite in fase di Candidatura,

relativamente alle collaborazioni con altre scuole e alle collaborazioni con ultetioti attori del territorio.

Sem  Home Candidatura  Progets autorzzali  Gesbone det Frogetio  Presa visione dello stato defie collabaranon -

Presa visione dello stato delle collaborazioni
sttute | Deremmnazione scuols
CodProgetto 10 & EAFREPON.TO. 201750

Titolo  THob Progetto

Elenco ioni indicate in
Callaboruekane | Gggetio ielli collsbomzionn | comes Suggemn
Onmims | Meccanograiico
Attore el temtono ~ SUPPONo 3 progeto @ INegrazene con gl attori del femono Denomhazone 5099680
Altors del ten Kok W Incoraggiamento aik @IMER innvative det progetic & promozione del rsulatl ragghing Dencrrinazions sogoelto
Altore dei fenon o Suppoo sia dvigazcn: tat] del progetto da paite GilTS

Incoraggaments alle attwita Denommazione 5095810

M nosto stesso iatituto & <)

e des progetio & promoziane in rele del Asurtal raggiunt atiraverso | Folo Tecnoiopeo e ke reti syl Digiale = sul Scurezz ol

Totale Attori del termtonio

Conterma a presa visions © -1

L coRaborazion| con e scuole = a8 soogetl del fessiinn msers wells sendidaiuns « valutshe el determnazions del purieggio def vsions di comunits posson sssers confemmate =d eveniyahmerie modbcals (e apoosits sesone def meni 6 progelio
operiszione néecassaria per by chissuts ded progetio stesso

er procedere, ¢ necessario spuntare la casella in corrispondenza della dicitura “Conferma la presa visione” e
Per procedere, rio spuntare 1 lla in corrispondenza della dicitura “Conferma la pr isione”

salvare. Come avvisa il sistema, oltre a questa “presa visione”, prima della chiusura del progetto occorre aggiornare
le informazioni relative alle collaborazioni con altre scuole e altri attori del territorio tramite ’apposita sezione del

menu di progetto.

NB: Solo per i progetti relativi all’avviso 10862 “Inclusione sociale e lotta al disagio” in questa scheda viene
chiesto di scegliere fra:

o Non sono previste sostituzioni/variazioni

o Sono previste sostituzioni/vatiazioni
Quindi la scelta sulla previsione di sostituzioni/vatiazioni, porta ad una dichiarazione da parte del Dirigente
Scolastico che il numero delle collaborazioni con altre istituzioni scolastiche e con altri attori del territorio
coincidera con quello che ha concorso alla determinazione del punteggio in fase di candidatura (2 punti per ogni
collaborazione con altre scuole per un massimo di 6 punti; 2.3 “ammissibilita e selezione delle proposte

progettuali”, criterio di valutazione 3, pag. 7 Avviso 10862 del 16-09-2016).

Successivamente al completamento della “Scheda iniziale del Progetto”, e della sezione “Collaborazioni
Candidatura”; sotto alla colonna denominata “Gestione”, si attivano per la scuola la funzione di accesso alla

Gestione dei singoli Moduli che costituiscono il Progetto.
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Selin: Home Candidatura Progetli autonzzati  Gestione del Progetto -

- Gestione del Progetto

Procedure di selezione
tutor ed esperti D scuota O Kne SCUoia

Avviso 3781 del 05/04/2017 - FSE - F dei percorsi & scuole-h

Invio credenziali di
accesso a Esperti e Tutor

Scheda | Collaborazioni | Gestions
iniziale Candidatura

Procedure di gara per del

servizi e forniture Progetto
10.25AFSEPON-TO-2017-9  Thoho Progetto

Personale di supporto 8

Valutatore

Documentazione e

Ricerca

Collaborazioni e Strutture
Ospitanti ~

Azioni di Pubblicita

4. Collaborazioni / Collaborazioni e Strutture Ospitanti

La sezione relativa alla convalida delle collaborazioni ¢ presente nella Gestione di Progetto dei diversi Avvisi FSE
rivolti agli studenti come destinatari, e in tutti questi casi il menu di progetto riporta la voce “Convalida
collaborazioni”.

Solo I’Avviso 3781 per il potenziamento dei percorsi di alternanza scuola lavoro ha la sottosezione dedicata alle
Strutture ospitanti; questa si trova a livello di menu di progetto a sinistra, sotto la sezione “Collaborazioni e

Strutture Ospitanti”.

4.1. Convalida Collaborazioni

Per ’Avviso Alternanza scuola lavoro la voce compare come sottosezione della voce di menu “Collaborazioni e
strutture ospitanti”, negli altri Avvisi invece compare direttamente come voce di menu “Convalida

Collaborazioni”. In questa sezione ¢ richiesto di operare sulle Collaborazioni gia inserite in Candidatura.

Selin: Home Candidatura Progetti autorizzatl - Gestione del Progetto A=

- Gestione del Progetto

Procedure di selezione
tutor ad esperti inazione scuola scusls

Avviso | 3781 def 05042017 - FSE det percorsd o scuola-lavoro

Invio credenziali di
accesso a Esperti e Tutor

Titolo Progetto

Procedure di gara per
servizi e forniture
10.6.6A-FSEPON-TO-2017-39 Titclo Progetto

Personale di supporto @
Valutatore

Documentazione &
Ricerca ~

Collaborazioni e Strutture

Ospitantl «

Strutture Ospitants

ISTITUTO
NAZIONALE

DOCUMENTAZIONE
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In particolare, entrando in “Convalida Collaborazioni”

¢ possibile eventualmente

convalidare i soggetti coinvolti nelle collaborazioni.

Selin  Home Canddaturs  Progoth sl Gestione dof Progetto  Convalida collaborazioni con Ist Scolastiche/Altn Attort dol Teeritono
C con Ist Attori del
Codice Meccanografico  CODICE MECCANOGRAFICO
Istituto U0
Codice progetia 108 8A-FSEPON T0-2017-36
Titolo del progetta 1 #clo Progetts

Colrwolgumento d| st

& S IMLI0n Sookastiche

Coinwolgimento di At Attor ded Terrilorio

Nessuna colleborazione con altre scuole indiceta

Non tutte J2 collaborazioni con soggath del temitano sono convalidate

Torma al Progetio

cancellare, aggiungere,

4.1.1.Coinvolgimento di altre istituzioni scolastiche

Cliccando sul primo tasto blu, “Coinvolgimento di altre istituzioni scolastiche” ¢ possibile eventualmente

intervenire sulle collaborazioni con altre scuole, aggiungendone (se non erano state inserite in Candidatura, come
nel caso tiportato nella figura seguente) e/o modificando le esistenti (v. esempio nella sezione “Coinvolgimento di

altri attori del territorio”):

Seiin: Home Candidatura  Progetti sutorizzah - Gestione del Progetto © Convalida collaborazion con Ist. Scolastiche/Altri Atton del Terrtonio  Collaborazioni con altre scuole

Collaborazioni con aitre scuole

Codice Meccanografico CODICE MECCANOGRAFICO

Istituto scuola

Codice progetto  10.6 6A-F SEPON-10-2017-39

Titolo del progetto  Thoio Frogetio

La scuola ha dichiarato di non voler attuare nessuna collaboraziona

Convalida le collaborazioni con le altre scuole

| Mum. erotocotto | Data Protocotio Altegato Convalida ia

collaborazione

Cancelia la
collabocaziane

Nuova Collabormzione Toma &l Progetto

Per inserire una Collaborazione, cliccare quindi sul tasto “Nuova Collaborazione”. Si aprira la pagina nella quale

vengono richiesti 1 dati di questa collaborazione:
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Collaborazione con altre scuole
Codice Meccanografico  CODICE MECCANOGRAFICO

Denominazione istituto  Derominazions scuka

Codice progetto  10.6 8A-FSEPON-TO-2017-39
Titolo del progetto  Ttolo Progetta

Oggetto della collaborazione *

Num. Protocolio *

Data Protocolio * -

Allegato documento * [IE IR IRl (Max 10MD) 0

Sono coinvolte nella collaborazione
anche istituzioni scolastiche non
presenti nella Banca Dati MIUR ?

o B Proge s

Spuntando la casella “Sono coinvolte nella collaborazione anche istituzioni scolastiche non presenti nella Banca
Dati MIUR ?” si aprira un’ulteriore maschera per inserirle.

Sono colnvolts nella collaborazione =
anche istituzioni scolastiche non
presenti nella Banca Dati MIUR ?

Num. altre istituzioni scolastiche
coinvolte ma non presenti neila
Banca Dati MIUR *

Specifica delle altre istituzionl
scolastiche *

Una volta salvata la pagina, tornando alla schermata precedente, per inserire scuole presenti in banca dati MIUR, ¢
necessario cliccare sul tasto “Inserisci una Scuola”, e procedere nella ricerca della scuola da inserire:

Titolo del progetto

Oggetto dalla colisborazione *  Prova

Num. Protocotio * 277
Sy |

Allegato documento * BE JESSRTE TN (Miax 10MD) 0

File afegato: )

Sono coinvelte nella collaborazione

anche istituzioni scolastiche non
presenti nella Banca Dati MIUR ?

Attenmonsl IRseNra |a scuolafe SCuclo convoltals nela colaborazona

Inserisci una Scuola Cancella la Collaborazione Toma al Progetto

Cliccando sulla freccia sotto la colonna “Associa nella collaborazione”, la scuola scelta apparira nella schermata

della collaborazione.
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Associa scuola nella collaborazione
Provincla  ALESSANDRIA
Localits
CAP |
Denominazione scuoln

Codice meccanografice

Scuole trovate

Indirizzo C Associa nalla
meccanografico Collsborazions
ALISDOBO0S "GUGLIELMD MARCONI VIALE EINALIDI B 15067 u
ALISDO3006 "RITA LEVI MONTALCINF CORED CARLD MARX 2 18011 -
ALEEOO700B 5 CIRCOLD ALESSANDRIA V1A PARINI 35 16121 g
ALICE38008 ACQUI TERME 1 - IST, COMPR, VIA XX SETTEMBRE N. 20 18011 -

Hum. Protocolle | 422
Data Protocolle  TW012018

Allegato documento refativo all' Fiw allogato T
sccordo

Manca Fassocinnone con | modul

Convilida la collaboranions Cancalla la Collaborazions m m

Scuole In collaborazione

I
Codice | Denominazione Toght dalta Assoclnzions State

meccanografico | Colishorazions con Modull

ALIS008008 "GUGLIELMO MARCONI® VIALE EINALDI B 15067 7] Inserito

A questo punto sara necessario associare i Moduli coinvolt, tramite la funzione “Associazione con Moduli”,
specificando la tipologia di collaborazione e attivita svolta.
Attivita e moduli collegati

Codice Meccanografico CODICE MECCANCGRAFCO

Denominazione Istituto  Denominazione itiulo

Codice progettoe | 10.6.6A-FSEPON-TO-2017-29

Titolo del progetto  Tholo Pregenic

Scuola gemellata  ALIS008008 ‘GUGLIELMO MARCONK

O Risorso umano por 1o attivita adatticho
[ Messa a dsposizions o spazi @ strumenti
L1 Promozione det progetio nel termitono

Tipalogis di collaborazione *

0 Altro
Attivita svolta *
Titolo del Modulo Data inizio Data Fine Associa
Tetolo Modulo 1 01/03/2018 31/12/2018 O
Teolo Modulo 2 01/0%/2018 31/12/2018 o

Torna al Progaiio

Una volta inseriti i dati e salvata la pagina ¢ necessario cliccare su “Convalida la collaborazione”.
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Codice progetto 106 6AF SEPON-T0-2017-28
Titolo del progetto Titolo Progetts

Ogpetto deila collaborazione  Prove

Num. Protocollo 222
Data Protocolio 020712018

Allegato documento relativo all' File allegaio ]
accordo

Convalida la collaboraziona I Cancalla la Collabaraziona

Scuole in collaborazione

Codice Denominazions Indirizzo CAP Togii dafla Associazions Stato
meccanografico Collaborazione | con Modull
ALIS008009 "GUGLIELMO MARCONI" VIALE EINAUDI 6 @ @ Inserito

NB: Solo per i progetti relativi al’Avviso 10862 “Inclusione sociale e lotta al disagio” il numero delle
p prog g
collaborazioni con altre istituzioni gia inserite nella candidatura sono state oggetto di valutazione, pertanto il loro
g g > P
numero in fase di realizzazione dovra coincidere con quello che ha concorso alla determinazione del punteggio (2
punti per ogni collaborazione con altre scuole per un massimo di 6 punti; 2.3 “ammissibilita e selezione delle
proposte progettuali”’, criterio di valutazione 3, pag. 7 Avviso 10862 del 16-09-2016). A fronte di una
diminuzione causata dal dimensionamento scolastico, occotre inoltrare la conferma di tale diminuzione
bl
nelle collaborazioni ad AdG.
Per gli altri Avvisi 'eliminazione delle collaborazioni con alte istituzioni scolastiche derivate da quanto inserito in

candidatura non puo scendere sotto il limite di uno.

4.1.2. Coinvolgimento di altri attori del territorio
Dalla pagina iniziale “Convalida Collaborazioni”, cliccando sul secondo tasto blu, “Coinvolgimento di altri attori

del territorio”, ¢ possibile effettuare le stesse operazioni sulle collaborazioni con altri attori del territorio:

Setin: Home Candidatura Progetli autorizzati - Gestione del Progetio  Convalida zioni con Ist I he/Altri Attori del Territorio L

Convali ioni con Ist.S i [Altri Attori del Territorio
Codice Meccanografico  CUDICE MECCANOORARCO

D Istituto SCUoka

Codice progetto 106 BA-FSEPON-10-2017-28

Titolo del propette  Titolo Progetta

Counwolgimento di altre |

Coinvolgimanto di Altri Attori del Territorio

Non futte i@ collaborazioni con soggetti del tarritorio sono convalidate

Toma al Progetto

Se sono presenti collaborazioni gia inserite in Candidatura ¢ necessario convalidarle, entrando nelle sezioni

apposite e convalidando tutti i dati presenti.
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Seimv  Home Canddatun  Progeth autonzzati - Gesbone dal Progatto  Convalida collaborazion: con Ist Scolasticha/Alin Atton del Tarmionio  Collaboraziont S

Collaborazion!

Codice Meccanografico  CODICE MECCANOGRARCO

Istituto D inazione scuok

Codice progenio 108 BA-FSEPON-T0-2017-39
Titolo def progetto 11040 Progetto

Elenco collaborazioni con ulteriori attori del territorio

Oata
Frotocollc

Abegato  Convasda ta Cancella a

collaboranione  collaborazions

Oggetio delta collaborazione Num.  Soggetu colnvolll

sogger Protocoiio

’ Tpo accordo Num.

Supporto al progetto o inlegraziont con gh attod del wmtono 1 Denominazicns soggetto Dichigrazione di  5927/2017 280672017
intent
Supporto alla divuigazione del risunati del progetto da parte ol ITS 1 Denarminazione sopgetio Dichiarazione d  5884/2017 20062017 18 /]
Incoraggeamento allo attwita innovative dol progotto @ PIOMOzIoNns in intents
rete dei risultall raggunt attraverso il Polo Tecnolegico & e rell sul Digitale & sulla
Sicurezza cui il nostro slesso stitulo @ capofile.
Incoraggeamento alle attivita innovative dal progetto | promozions ded 1 Denominaziona soogetio Dichiaranone di 5964/2017  28/062017 ﬂ m

risultali raggiunti intenti

i Al Progeth

Nel caso in cui la collaborazione risulti a titolo oneroso, si attiva la possibilita di confermare, piuttosto che
modificare 'accordo da oneroso a non oneroso.

Solo I'avviso 10862 “Inclusione sociale e lotta al disagio”, in fase di candidatura ha dato la possibilita di indicare i
soggetti legati alla collaborazione a titolo oneroso, purché a fronte di una precedente procedura pubblica e in tal
caso, una volta scelto se confermare lonerosita o passare alla non onerosita, ¢ possibile convalidare la
collaborazione. Quando invece, anche negli altri avvisi, in fase di candidatura ¢ stata indicata una collaborazione a
titolo oneroso con la sola specificazione del numero di soggetti, occorre cliccare su “inserisci un Soggetto della

collaborazione”, che attiva tutta la serie di schermate utile alla definizione del soggetto stesso.

Coinvaolgimento di ulterion attori del territorio
Cadice Wecc smagrafico SitE0zE00:

Denommazions | shuts

Cadice progetic | 10.1 1A-FEEPOR.TO-201T-120
Titols dol progeteo | STASE BENE & SCLOLA

Oggetio defis collaborazione | /082 8l buliama ec sducazione 2l egsits con

- Caratmen i
Palzia
Ali=gato documento relafiva alls
dichizrazions 3t intent
Num. Frotocello dell'accorde *
Data Frotacalla dellacsorda * .

Alleg=io documents reistve all' sccardo * B8 ESESNTR =Sl (e 10A1) o

PNy — P

Onerass|

1 or = mogtice Taecorde: Drears nsare I Drooadurs o gees che @ CoNSANDD jasoeka 86 SoggenD

 Gomnbdn in collsbammans Insensol un Soggetto defin colabormzong

L’operazione di inserimento di nuovi soggetti della collaborazione puod essere ripetuta per il numero di soggetti
collegati alla specifica collaborazione e solo dopo la compilazione dei loro dati, si attiva il tasto “convalida

collaborazione”. Si apre quindi la pagina seguente, che deve essere compilata e salvata con i dati necessari:
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Coinvolgimento di ulteriori attori del territorio

Codice Meccanografico CODICE MECCANOGRAFICO

lstituto  © .

Codice progetto 10 0 8AFSEFON.TO-2017-20
Titolo del progetto 1o Progetto

Oggetto dells Ceoetta

Allegato documento relativo slla File allegsto ‘)
dichlarazione di intent!

Num. Protacolio dell'accordo *

Data Protocollo dell'accordo * .

Allegato documento relativo all' i 3 ETERUREN (Max 1004b) 9
accordo *
Convalida I3 coltaborazions Insenisci un Soggetta dalla collaborazione

Soggetti partner

Denominazione CItA Indirizzo Vorls | Assockszione Sedi Togll
conModuli | coinvolte | Soggetto

La funzione di associazione con i Moduli funziona analogamente a quella delle collaborazioni con altre istituzioni
scolastiche; accedendo invece alla sezione “Sedi coinvolte” con il tasto relativo, si apre la pagina seguente, dove ¢
possibile variare i dati delle Sedi utilizzate nella collaborazione, oppure inserire una nuova Sede (cliccando su
“Inserisci una Sede”).

Sedi utilizzate

Codice Meccanografico | CODICE MECCANOGRAFICO

Codice progetto | 106 6AFSEPON-TD 2017-20
Titolo del progetto | Tkl Progetio

Dt Soggeno

Selezione delle Sedi utilizzate nella collaborazione

Assock

Se si clicea sul tasto “Inserisci una Sede” si aprira una pagina dove inserirne i dati.
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D - i e, » D Soggetio

Denominazione Sede *
Soggetto estero
Provincia * St
cuat |

CAP*

Indirizzo *

Telefono *

Fax

E-mail *

Salva
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Una volta salvata la sede, questa apparira nell’elenco e sara possibile associarla al soggetto della collaborazione.

Sedi utilizzate

Codice Meccanografico CODICE MECCANCGRAFICO

D lstituto wola

Codice progetto | 106 BA FSEPON-T0-2017-20

Titolo del progetto | felo Frogetio

Dat scuoka
Selezione delle Sedi utilizzate nella collaborazione
Denominazione Sede | Indirizzo Citta ‘ Cap Associn | Veria
IPm&dn Via di prova 13 Gitta Sede Prova O e I

Inserisci unz Sede Torna indletro

Una volta salvata questa pagina e convalidata la collaborazione nella pagina precedente questa risultera verde nella

pagina di riepilogo; una volta che tutte le convalide sono state effettuate la sezione sara conclusa.

Selin:. Home Candidatura Progetti autonizzat  Gestone del Progetio - Convalida collaborazioni con Ist.Scolastiche/Altn Attor| del Teeritorio - Collaborazioni G

Collaborazioni

Codice Meccanografico | GODIE MECCANOGRAFIGO

Istituto D i ol

Codice progetto | 108 0ATSEPON. T0.2017.20

Titolo del progetto  Thulo Progatto

Elenco collab ioni con ulterlori attori del territorio
Oggetto della collaborazione | Tipo accorda Num. Data Allegato | Convalida la Cancella ln
Protocolio Protocolio collaborazione | collaboratione
Ogoatio collsborazone | 1 Saggetto % Dichiarazione di  5189/2017  28/06/2017 f E i
intenti
Oggetto cotaboraziane 2 1 Soggetio 2 Dichiarazione di ~ 5818/2017 2000872017 ) (1]

intenti

Insernisel collaboraziona Tomna al Progetio

NB: Solo per i progetti relativi all’avviso 10862 “Inclusione sociale e lotta al disagio” il numero delle
collaborazioni con altri attori del territorio gia inserite nella candidatura sono state oggetto di valutazione, pertanto
il loro numero in fase di realizzazione dovra coincidere con quello che ha concorso alla determinazione del
punteggio (2 punti per ogni collaborazione con altri attori per un massimo di 6 punti; 2.3 “ammissibilita e selezione

delle proposte progettuali”, criterio di valutazione 4, pag. 7 Avviso 10862 del 16-09-2010).
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4.2.Strutture ospitanti

Per inserire le informazioni sulle Strutture ospitanti ¢ necessario cliccare sul sotto-menu relativo, sotto la voce

“Collaborazioni e Strutture ospitanti” del menu di progetto.

Selin: Home Candidatura Progetti autorizzatl - Gestione del Progetto

- Gestione del Progetto

Procedure di selezione
tutor ad esperti inazione scuola scusls

. 3781 oel 05042017 - FSE det percorss o scuola-lavoro
Invio credanziali di iAiviso :

accesso a Esperti e Tutor

iniziale

Procedure di gara per del

servizi e forniture Progetto
10.66A-FSEPON-TO-2017-39  Titoko Progetio

Personale di supporto @

Valutatore

Documentazione &

Ricerca ~

Callaboraziani e Strutture

Ospitant -

Convalda Colaboraziont

fchoda | Collaborazioni | Gastione

Candidatura

[#] =

Le strutture ospitanti riepilogate in questa sezione e gia inserite in candidatura sono relative alle attivita da

realizzare nei moduli del medesimo progetto di potenziamento dei percorsi di alternanza scuola lavoro

(transnazionale, interregionale, in filiera, con piccole strutture). Nella pagina che compare sono riepilogate le

Convenzioni/Accordi con le Strutture Ospitanti insetite in Candidatura e che sono state oggetto di valutazione.

E’ possibile aggiungere altre Convenzioni/Accordi con nuove Strutture Ospitanti, attraverso il tasto apposito

(“Inserisci Struttura ospitante”). Per inserire la Convenzione/Accordo ¢ necessatio compilare la pagina che appate

e salvarla. Questo ¢ necessario principalmente per i percorsi transnazionali, per i quali in candidatura ¢ stato

indicato solo il Paese estero, ricordando che le strutture dovranno essere di quello stesso Paese.

Convenzioni/Accordi con Strutture Ospitanti.

Codice Meccanografico  CODICE MECCANOGRAFICO

D Istituto D scucka

Titolo del progetto o0 Prugetia
Oggetto della
Convenzione/Accordo *
Num. Protocolio *

Data Protocollo * -

Allegato documento relativo alla (Max 10Mb) o
Convenzione/Accordo *

Strutture Ospitanti

Denominazione Citta Indirizzo
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Comparira cosi il tasto per inserire una nuova struttura:

c A di con o "

Codice Meccanografico  COUICE MECCANOGRAFICO

D Istituto Di 10k

Titolo del progetto 1ol Progetto
Oggetto della Prova
Convenzione!/Accordo *
Num. Protocolio * 496

Data Protocollo * 050272010 .
Allegato documento relativo alla (Max 10Mb) (]
Convenzione/Accordo *

File allegato 1)

Alterzionel insecire e strutture ospianti della Convenzione/Accordo

Cliccandoci, si aprira la maschera relativa. Una volta inseriti tutti i dati e salvata la pagina la struttura comparira

nell’elenco.

Soggetic estera [ e;
Codice Fiacale "

Possiede PIVAT *

Avanti

Sara poi anche necessario, per ogni Convenzione/accordo, specificare le sedi di svolgimento e associare i tutor
esterni/aziendali/aggiuntivi. Sia attraverso il tasto “Apri”, che attraverso le due sezioni relative si possono

effettuare queste operazioni.

Selin: Home Candidatura Progetti autorizzati  Gestione del Progstto  Convalida Strutture ospitanti =

C lida Strutture ospi

Codice Meccanografico  CODICE MECCANOGRAFICO

Istituto one scuola

Titolo del progetto  Titok progatta

Elenco Convenzioni/Accordi con strutture ospitanti

Oggetto defla Convenzione/Accordo Strutture Ospitants Num. Protocollo Data Allegsto | Apri  Associa | Assocla
Profocollo Sed| Tutor
Ax
ladia  Stutumosplanie | metie adisp Ia propria esp ela  Swuura osphante | 55842017 23062017 B 7
propria azienda per sperimentare ASL con gl student| del progetto durante
I'estata.

Inserisci struttura aspitante Toma al Progetio
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Cliccando sul tasto “Apri” in corrispondenza della Struttura ospitante in questione si apre la pagina seguente:

Convenzioni/Accordi con Strutture Ospitanti.
Codice Meccanografico CODICE MECCANOGRAFICO

Istituto O scuola

Titolo del progetto 110l Frogeto

Oggetto della -2 ditta metts a disposizione la propna espenanza e la propna azenda per spanmentare ASL con gh student
Convenzionel/Accordo * ¢! progetio durante lestste

Num. Protocollo * 558412017

Data Protocollo *  23/06:2017 -
Allegato documento relativo alla (Max 10MD) o
Convenzione/Accordo *

Fito aliogato. 1)

Registra la rinuncia della struttura ospitante

Strutture Ospitanti
Denominazione Citta Indirizzo Associa | Aasocia
Sed| Tutor
Denomicazione Stustura s i

Inserisci struttura aspitante Toma al Progetio

Dato che le strutture ospitanti indicate in candidatura sono state oggetto di valutazione ¢ opportuno non
modificarle, tuttavia possono esserci cause di forza maggiore che costringono alla rinuncia di una o piu delle stesse
e per questo ¢ possibile anche indicare la rinuncia della struttura, tramite il tasto “Registra la rinuncia della struttura

ospitante”; questa operazione aprira la finestra seguente:

Registra la rinuncia

Codice Meccanografico  CODICE MECCANOGRAFICO

Denominazione Istituto  Dati scudla

Titolo del progetto 1o Pragstto

Oggetto della La ditta metie a disposizione 13 propria esperienza e la propia aziends per sperimentare ASL con gl studenti del
Convenzione/Accordo  Progetio durante l'estate

Soggetto  Dati Stutiun

Data rinuncia * .
Documento allegato * B SRR (Max 10Mb) (2}

La rinuncia richiede di allegare il documento del responsabile della struttura ospitante che attesta le ragioni della
rinuncia stessa. Una volta inseriti 1 dati e confermato la pagina operazione sara completa, e la struttura risultera in

rosso nell’elenco iniziale:
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Selin: Home Candidatura Progetti autorizzati  Gestione dal Progetto  Convalida Strutture ospitanti =

[of lida Strutture osp

Codice Meccanografico  CODICE MECCANOGRAFICO

Istituto scuola

Titolo del progetto  Titok progatta

Elenco Convenzioni/Accordi con strutture ospitanti

Oggetto defla Convenzione/Accordo Strutture Ospitants Num. Protocollo Data Allegsto | Apri  Associs | Assocla

Profocollo Sed| Tutor
Ar

Ladita  Sttura ospilante | mette a la propria esper ela  Stuttura osphante | 65842017 2310812017 | 7

propria azienda per sperimentare ASL con gli student| del progetto durante

l'estata.

Rinuncia  La ditta metta a disposizione la propria esperienza e la propria Denominaziona struttura 59832017 20062017 1M Fa
06/02/2018 azienda per sperimentare ASL con gii studenti del progetto durante
l'estate

Inserisci struttura ospitanta Toma al Progetio

Alla rinuncia ¢ opportuno corrisponda l'inserimento di una nuova struttura ospitante di analoga tipologia; questo ¢
necessario per la realizzazione di moduli in filiera o con reti di piccole strutture. Come specificato nell’avviso il
percorso in filiera deve prevedere almeno due strutture ospitanti, ¢ deve prevedere almeno cinque strutture
ospitanti in quello in rete con piccole strutture ospitanti; tali numeri saranno necessari nell’associazione delle
attivita del modulo con le sedi delle strutture ospitanti, che richiamera ’elenco delle strutture confermato in questa
sezione.

L’operazione di rinuncia puo essere annullata tramite il tasto “annulla la rinuncia”

Convenzioni/Accordi con Strutture Ospitanti.

Codice Meccanografico

Denominazione Istituto
Titolo del progetto
. s motte & dSpoSIZINNGS Ia PIopna espenenza o ia propna s2wnda per spermmentare ASL con gli studenti del progetio
Convenzione/Accordo *  (hwani= festale

Num. Protocolle = 59932017

Data Protocollo * | 29062017 .

Allegato documento relativo alla (Max 10Mb) 9
Convenzione/Accordo *

Fito allegato 19

Annulla fa rinuncia

Rinuncia effettuata in data 06/02/2018 Documanto 180)

Dalla pagina iniziale, cliccando sulla matita in corrispondenza della colonna “Associa sedi”, oppure entrando in
“Apri” e cliccando sempre sulla matita in corrispondenza della colonna “Associa sedi” ¢ possibile entrare nella

pagina relativa.

21 Gestione
IN Ir\?XIZTUmLE unitaria del

PNOI\ICIIJJ\'I;\’IENTAZIONE Programma
IRE RICERCA EDUCATIVA 2014-2020



Selin: Home Candidatura Progetti autorizzati  Gestione del Progetto  Convalida Strutture ospitanti =

[of lida Strutture ospi

Codice Meccanografico  CODICE MECCANOGRAFICO

Istituto wne scuola

Titolo del progetto  Titok progetta

Elenco Convenzioni/Accordi con strutture ospitanti

Oggetto defla Convenzione/Accordo Strutture Ospitants Num. Protocollo Apri | Associa | Assocla

Sed| Tutor

Ladita Strutiura ospitante | mette a dispost Ia propria esp ela  Stutura ospitante | 55842017 23106/2017
propria azienda per sperimentare ASL con gli student| del progetto durante
I'estata.

Inserisci struttura ospitante Toma al Progetio

In questa pagina ¢ possibile associare la Sede alla Struttura, flaggando la casella relativa e salvando la pagina,

oppure anche inserire una nuova Sede, cliccando sul tasto relativo.

Seiin: Home Candidatwa Progetti sulorizzall  Gestione dal Progetio  Convalida Strutture espitanti - ConvenzioniAccordi con Strutture Ospltanti. © Sedi utilizzate S

Sedi utilizzate

Codice CODIGE 10

Titolo del progetto "ok Progetto

Dati Stnatura ospitants

Denominazione Sede Indirizzo

Denomnazions Sede 1 haizzo cea cap n 7

L’inserimento della nuova Sede funziona come per gli inserimenti analoghi precedenti, e una volta salvata la pagina
la nuova Sede apparira nell’elenco. A questo punto sara possibile eventualmente associarla alla Struttura, flaggando

la casella relativa.

Denominazione Sede *
ju]
Soggetto estero
Provincia * X
Citta * X
CAP*
Indirizzo *
Telefono *

Fax

E-mail *

Salva

22 Gestione
ISTITUTQ
IN NAZIONALE unitaria del

PN(I)\ICU\'I;\’IENTAZIONE Programma
IRE RICERCA EDUCATIVA 2014-2020



Dalla pagina iniziale, cliccando sulla matita in corrispondenza della colonna “Associa tutor della struttura”, oppure

entrando in “Apri” e cliccando sempre sulla matita in corrispondenza della colonna “Associa tutor

esterno/aziendale/aggiuntivo” ¢ possibile entrare nella pagina relativa.

Seiin: Home Candidatura  Progetti sutorizzati - Gestione del Progetto . Convalida Strutture ospitanti

Codice Meccanografico  CODICE MECCANOGRAFCO

Denominazione Istitte sk scuols

Titolo del progetto Tl Progetto

Elenco Convenzioni/Accordi con strutture ospitanti

Oggetto della Convenzione/Accordo i Num, Protocollo Allegato | Apri | Associa  Associa
Protocollo Sedl Tutor

Laditta Struttura asprarde 1 mette a digposiziona la propria Struttura ospdante 558472017 23106/2017 f 7 4 m
®sparienza @ la propria azienda per sparimantare ASL con gli studanti del
progetto durante |'estate.

Cliccando sul tasto “Inserisci Tutor Struttura Ospitante”, si apre la pagina per inserire una nuova anagrafica.

Tutor delin strutiura Oapitante

Codicn Moonsnogminon | FESGTION

LWIC0 AGRARD BTATALE
ABCING K. 11

Dencasrarionm i

Triolo def progetio | BELEMAA BEtvos LEaming ot una Nutva Afemanzs 3ckou hor i Agncots

1 COAACERR St O CORlieRT, el S0t cRMas | AR I Slage o A5L el s

Dgpetts delia ComvensioneiAcaorin

ELSI0E O MARN A EESANDRD
VIR BOLRCALL, 1A Fissns

HoaEun iuor st cepitan Feek

Scheda Anagrafica:

Codice Fiscale
Cognome
Nome *
Paese estero di nascita
Provincla di nascita *
Comune di Nagcita * :'

Diata di Mascita * .

Telefono *

Cellutare

Balva
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Una volta inseriti i dati della persona il sistema richiede di inserire il suo curriculum vitae e lincarico indicato

pervenuto alla scuola da parte della struttura.

FONDI
JTRUTTURRLI

e EUROPEI

pona

FUSOOTDOG - IATITUTO TECNICO AGRARIO STATALE

Anagrahos wcwols  Anagrsbohe = Gestons abiMasioni  Avvil e Candidatss  Geatione dei Progetti »  Monioragge e Contratie » L PATRIZIALOTTI PO0R7158)

Borm e foris Mowim  Troguil ulcrizzen - Cetorm del Progetio  Gonvetibe Smatie ommanti - Tulte duli s —
Cogioe Mecanagritioe  F¥ X070
ATITUTO TECHCO AGAATO STATALE

VIA DELLE GABCING N 11
Wenzs tO1 44

Concemarion W

Tiiowo ot grogeno | OE LERAA EEMGR LEATVEG per Lne Mekrvs ANINANEN S0 bvort it AGroat.es

Cognee | Y LORENZD

Home | PATRZIA

o s v e [T o 0, ©
s con oot [T v e, @
[ st |
Una volta salvata la pagina il nominativo del tutor apparira nella pagina precedente. Il nominativo o i nominativi
dei tutor associati in questa sezione alle strutture ospitanti, in quanto incaricati dalle stesse per curare le attivita
degli studenti presso le proprie sedi, saranno riportati anche nel modulo e in particolare nelle articolazioni che

saranno associate alle specifiche strutture.

Tutor Aziendali della struttura Ospitante

Codice Meccanografico

D inazi Istituto

CODICE MECCANOGRAFICO

Dy scwola

Titolo del progetto

Oggetto della
Convenzione/Accordo

Struttura Cspitante

Tiolo Progetia

La aitta
dol progatio

matie 8 GlSposZIond 18 PIopra espenanza @ Ia Propra azienda per spenmaentars ASL con gh student!
durante festale

Dat Siuttura

Insansci Tutor Aziendale Torna al Progetto

Cognome

Cognome

‘ Nome Codice Fiscale

Nome CODICE FISCALE

prova@email it

Una volta completate le informazioni sulle sedi delle strutture ospitanti e dei tutor ad esse associati, nella pagina
iniziale delle Strutture ospitanti entrambi i riquadri relativi allo stato di compilazione risulteranno verdi. Il riquadro
relativo all’informazione “moduli nei quali ¢ associato” rimarra con l'informazione “nessun modulo associato”
finché la struttura e quindi il nominativo del tutor non sara associato in un’articolazione del modulo; in questa
sezione infatti 'informazione ¢ non compilabile e in derivazione dalla sezione relativa alle informazioni del

modulo.
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Seiin: ' Home  Meni Scelte  Progetti autorizzati - Gestione del Progetio

Codice Meccanografico  CODICE NECCANOGRARCO

istituto & s¢

Titolo del progetto  T#clo Frogetio

Convalida Strutture ospitanti

Convalida Strutture ospitanti

Elenco Convenzioni/Accordi con strutture ospitanti

Ogyetto dells Convenzione/Accordo

La ditta Strulturs ospdants 1 mette a disposizione |a propria
esperienza e la propria azienda per sperimentare ASL con gli studenti del
progetio durante l'eslate.

Inserisci struttura aspitante Toma al Progetio

ISTITUTO
NAZIONALE
DOCUMENTAZIONE
INNOVAZ|

RICERCA EDUEATIVA

IN
IRE

Suuttura Ospitants Num, Protocollo Data Allegato = Apri | Assocla | Associa
Protocolic Sedl Tutor

Az

St psgaarte | 558412017 23062017 B 7
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