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Premessa

11 presente Manuale Operativo Avviso (MOA) ¢ diretto alle Istituzioni scolastiche che intendono presentare la

propria candidatura in risposta al’Avviso FSE 2999 del 13-03-2017, volto a promuovere azioni di orientamento,

continuita e sostegno alle scelte dei percorsi formativi, universitari e lavorativi con finalita legate alla riduzione

del fallimento formativo precoce e della dispersione scolastica e formativa.

L’Avviso si inquadra nell’ambito dell’Asse I del Programma Operativo Nazionale “Per la Scuola” 2014-2020, con

riferimento alla Priorita 10.i — “Ridurre e prevenire 'abbandono scolastico precoce e promuovere la parita di

accesso all’istruzione prescolare, primaria e secondaria di elevata qualita, inclusi i percorsi di istruzione (formale,

non formale e informale) che consentano di riprendere percorsi di istruzione e formazione” - all’Obiettivo 10.1 —

“Riduzione del fallimento formativo precoce e della dispersione scolastica e formativa” — e all’azione 10.1.6 —

“Azioni di orientamento, di continuita e di sostegno alle scelte dei percorsi formativi, universitari e lavorativi”.

I riferimenti sono esemplificati nel seguente schema:

ASSE | — ISTRUZIONE (FSE)

PRIORITA DI INVESTIMENTO OBIETTIVO SPECIFICO

101 Ridurre e prevenire
I'obbandono scolastico precoce e \

all'lstruzione prescolare, primaria e EALLIMENTO FORMATIVO

secondaria di elevata gualita, inclusi i BRECGeE E BELA

eI idifs 7 (i I
percorsi di fstruzione {formale, DISPERSIONE SCOLASTICA E

non formale e informale) che consentana,

FORMATIVA

formazione /
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Nello specifico, ’Avviso FSE 2999 del 13-03-2017 finanzia i progetti presentati dalle Istituzioni scolastiche

contenenti i seguenti tipi di modulo riconducibili all’ Azione 10.1.6:

Azione posta a bando Tipo di intervento (moduli)

10.1 Riduzione del
fallimento
formativo precoce
e della dispersione 10.1.6 Azioni di orientamento, di

scolastica e continuita e di sostegno alle scelte dei
formativa percorsi formativi 2. Modulo per il secondo ciclo.

1. Modulo per il primo ciclo

Possono partecipare al presente Avviso per la realizzazione di progetti finalizzati all’orientamento scolastico,
universitario e lavorativo le istituzioni scolastiche secondarie di primo grado e le istituzioni scolastiche
secondarie di secondo grado (licei, tecnici e professionali) di tutte le Regioni, escluse la Regione
Autonoma Valle d’Aosta, la Provincia autonoma di Bolzano e la Provincia autonoma di Trento; i
destinatari sono le studentesse e gli studenti delle scuole secondarie di primo e secondo grado, con la possibilita

di far partecipare agli incontri i genitori.

Il presente Manuale intende mostrare le aree del Sistema GPU predisposte per Iinserimento della proposta
progettuale e per I'inoltro della candidatura da parte delle Istituzioni scolastiche.
N. B. 87 precisa che le immagini inserite nel presente Mannale Operativo Avviso sono utilizzate solo a titolo di esempio e servono

esclusivamente per facilitare la comprensione del testo.
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1. Accesso al sistema

Riproponiamo, per completezza, i passi da seguire per il primo accesso al sistema.
11 DS ¢/0 il DSGA devono compilare:
1. la propria scheda anagrafica personale (propedeutica a qualsiasi altra attivita);
2. la scheda anagrafica della scuola.
Successivamente, il DS o il DSGA individuano ed abilitano altri profili in grado di inserire i dati in GPU,

entrando nell’area “Gestione abilitazioni”.

FASI CHI FA COSA

© DS/DSGA

S

5

g Losin credenziali Completamento Completamento

= e el SCHEDA = ANAGRAFICA

5: Y ANAGRAFICA SCUOLA
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1.1. Scheda anagrafica personale

II Dirigente scolastico - di seguito DS - ed il Direttore dei servizi generali e amministrativi - di seguito

DSGA — per accedere al login devono cliccare! sul link “Gestione degli interventi”.

Ministero dell'lstruzione dell'Universita e della Ricerca 0 Accesso ai Servizi ~

FONDI 1 , i
STRUTTURALI m“ J Gestione Interventi
2

- EUROPEI - i i v -
P LASCY \IE £ ANBIENT) R APSENDIVEN RO Rssieavvisi PON kit Gestione Finanziaria

=
Comitato di sorveglianza

UNA SCUOLA APERTA,
INCLUSIVA E INNOVATIVA

ilioni di euro in 10 azioni

SCOPRI DI PIU

it

Per entrare all’interno della propria area di lavoro personale il DS e/o il DSGA devono cliccare sul tasto “Entra”

a fianco della dicitura “Accesso al sistema” posta in alto a destra dello schermo e, successivamente, selezionare
l'opzione “Accesso tramite SIDI”.

Gestione
unitaria del
Programmma

2014-2020

ACCESSO AL SISTEMA

Search

APERTURA GESTIONE
FESR LAN/WLAN

La gestione del Fesr Lan/Wilan &
stata attivata. Le scuole

M i - beneficiarie possono accedere
! la niattaf R

! Alla pagina http://www.istruzione.it/pon/
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ACCESSO AL SISTEMA

Per entrare nel sistema & necessario inserire le credenziali di accesso (nome utente e password) fornite dall'Indire o dal Sidi. Se le credenziali sono state inviate dall'Indire, per accedere bisogna selezionare “Indire"; se sono state inviate dal Sidi &
necessario scegliere "SIDI"

% INDIRE SIDI

Accesso con credenziali GPU Accesso tramite SIDI

ACCEDI ACCEDI

L’accesso verra effettuato utilizzando le credenziali con cui si accede a tutti i servizi informatici del MIUR.

Per I'accesso al Sistema da parte del personale scolastico abilitato da DS o DSGA si rinvia al Manuale Operativo
Login Utente?.

N.B. Per problemi relativi alle procedure di profilatura dellutenza nominale istitugionale di DS ¢ DSGA o in caso di
malfungionamenti ad essa attinenti, ¢ necessario contattare il servizio di Assistenza Tecnica dell’Autorita di Gestione:

pon2020.assistenza.utenza(@istruzione.it.

1.2. Scheda anagrafica scuola

Dopo aver compilato la sezione precedente si dovra procedere alla verifica della correttezza dei dati inseriti nella

scheda anagrafica della scuola.

11 Sistema presenta al DS e/o al DSGA Ielenco degli enti presso i quali ¢ abilitato. Il tasto posto a destra

del nome dell’ente, consente di entrare nell’area di lavoro dedicata.
— FONDI e
IND s, - STRUTTURALI mn Q
IRE 2t e cupopel B 20132020

B 8 hd Aiuto ~

Elenco abilitazioni ufente

—— eua

Si accede quindi ad una pagina che si configura come un cruscotto di lavoro, contenente le funzioni necessarie a
documentare e gestire i progetti. Tra le funzioni predisposte, il DS e/o il DSGA sono chiamati ad operate in
prima istanza nella sezione
® “Anagrafica scuola”: dove il DS e/0 il DSGA devono preliminarmente completare e convalidare i dati
relativi alla scheda anagrafica della scuola.
Si specifica che non possono essere modificati i dati relativi ai plessi e al numero di allievi dell’istituto.

Questi ultimi dati derivano infatti dalla base dati MIUR aggiornata al 1° settembre di ogni anno.

2 http://pon20142020.indire.it/portale /?cat=67
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1.3. Abilitazione collaboratori

Dopo aver compilato la propria scheda anagrafica e aver convalidato la scheda anagrafica della scuola il DS e/o il
DSGA possono abilitare dei collaboratoti ad operare negli ambienti di Candidatura e/o Gestione dei progetti.
Tale operazione viene effettuata nella sezione

® “Gestione abilitazioni”: dove il DS e/o il DSGA possono abilitare ad operate sul sistema uno o pit

utenti diversi da loro stessi e i cui dati sono stati precedentemente caricati nella sezione “Anagrafiche”

[Cfr. Manuale Operativo Gestione Abilitazion?’).

Di seguito uno schema di sintesi del processo.

| FASI ’ [ CHI FA COSA

DS/DSGA Collaboratori

Compilazione PROGETTI/PIANI

DS/DSGA

Candidatura
progetti/piani

Login credenziak
MIUR

DS/DSGA Collaboratori Collaboratori
O v Complctamento

Abiliazione Login GPU > SCHEDA
i ANAGRAFICA

Nel momento in cui ¢ aperto un Avviso di Candidatura, il DS e/o il DSGA possono abilitare dei collaboratoti
alla compilazione del format di candidatura.

Una volta abilitati, questi operatori effettuano laccesso al Sistema GPU 2014 — 2020 scegliendo
obbligatoriamente 'opzione “Accesso con credenziali GPU”, cosi come descritto dal Manuale operativo Login
utente®.

Prima di poter accedere alle proprie aree di lavoro, anche i collaboratori abilitati devono necessatiamente
provvedere alla compilazione della propria scheda anagrafica. 1l sistema inibisce infatti 'accesso all’area di lavoro
se non si ¢ preliminarmente completata e validata la propria scheda anagrafica. [Cfr. Manuale Operativo Gestione
Abilitagion?).

Si ricorda che le figure abilitate alla compilazione della candidatura relativa ad un Avviso, non saranno abilitate in

automatico alla compilazione di candidature relative ad altri Avvisi, per le quali occorre fare ulteriori specifiche

abilitazioni.

3 http://pon20142020.indire.it/portale/?cat=67
4 http://pon20142020.indire.it/portale/?p=875
> http://pon20142020.indire.it/portale/?p=1074
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2. Le operazioni per la presentazione della candidatura

Beneficiari del presente Avviso sono le Istituzioni scolastiche statali delle regioni Abruzzo, Basilicata, Calabria,
Campania, Emilia-Romagna, Friuli-Venezia Giulia, Lazio, Liguria, Lombardia, Marche, Molise, Piemonte, Puglia,

Sardegna, Sicilia, Toscana, Umbria, Veneto.

Destinatari sono le studentesse e gli studenti delle scuole secondarie di primo e secondo grado delle
regioni sopra citate. I genitori delle studentesse e degli studenti coinvolti, pur non essendo tra i
destinatari specifici dell’Avviso, possono partecipare agli incontri. Si precisa che questo avviso non include
interventi a favore dei Centri Provinciali per I'Istruzione degli Adulti (CPIA), per i quali ¢ prevista 'emanazione

di uno specifico Avviso.

Le Istituzioni scolastiche per presentare le proprie proposte progettuali accederanno all’Area “Avvisi e

Candidature” nel sistema GPU, dove troveranno gli Avvisi al momento aperti.

Seiin:  Home Candidatura  Awasi aperti  Anagrafica della scuols - Menu Scelte

Anagrafica stuola  Anagafiche «  Geshone abilitaziont  Awisie Candidature’  Gestione del Progetti » Monitoraggio & Cortrotio «

Telefono:
Fax
Email

Ds

DSGA. Gostione ticket

Comunicazicni per [a scuola
Naon sono presenti comunicazioni per 12 scuofa

Archivio vecchie COmUNIcss io!

Per inserire i dati di una nuova Candidatura, ¢ necessario cliccare sulla funzione “Nuova candidatura” in
corrispondenza dell’Avviso al quale si intende rispondere. Nel caso specifico occorre cliccare sull’Avviso FSE

2999 del 13/03/2017.

Dal secondo accesso in poi la denominazione “Nuova candidatura” viene sostituita con “Apri la candidatura”.
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Setin,  Home Mend Scalta  Awisi aperty

Codice Meccanogratico  #

Denominazione
Avvisi aperti
Dosonzione dell Avviso ‘ Data inizio ( Data fine presentazione | Data Inoltro Ao Nuova Help
Erossotenioe. {
10862 - FSE - Inciuskone sociale e otta al disagio 04/1072016 10.00:00  14/14/2017 18:00.00  Inoltro 14/11/2016
12:59:49
1953 del 210272017 - FSE - Competonze & base 2210272017 1000.00  28/04/2017 15:00.00
Prima prova 1479 dol 100022017 - FESR - Laborator sportivi, musicali o 14/02/2017 00.00.00 31032017 00.00.00 Nudva Candidatura
corautiol
1479 dol 10V0272017 - FESR - Laboraton eportivi, musicali 6 coreutiol 2002/2017 00.00.00 31032017 00:00.00
2669 del 2000372017 - FSE - Per 1o 6 cttad 17100000 05052017 14.00.00
digitale
2775 del 0820372017 - FSE - Potenzamento de¥educazions 220032017 100000 11052017 15:00.00 Nuova Candidatura
allimpronditociaith
2999 del 13032017 - FSE - On e 21032017 000000 18052017 00:00:00

Per inserire la proposta progettuale occorre dapprima accedere all’area ‘“Nuova Candidatura”/“Apri la
prop prog pp p

Candidatura”, accedendo cosi nella sezione “Autodiagnosi”.

2.1. Autodiagnosi
La compilazione della Scheda di Autodiagnosi ¢ obbligatoria per poter accedere alla compilazione delle altre
sezioni in cui viene descritta la proposta progettuale.

La Scheda di Autodiagnosi ¢ composta da due sezioni: a. “Aree di Processo”, b. “Sotto azioni e Risultati

attesi”, inizialmente in stato .

Proge Aiepliogo Stampa ol controiio Inctre
Autodiagnosi

Codice Meccanografico

Denominazione kstituto DE AMICIS

e .

Aree d| Processo [ 0a compitwe [
Sottoazion| & Risultat Attesi o=
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2.1.1. Aree di Processo

N

La sezione “Aree di Processo” ¢ I'unica attiva al primo accesso alla scheda di Autodiagnosi. Solo dopo averla
compilata sara attivata la sezione successiva.

In tale area la scuola deve indicare tutte le aree di processo individuate come obiettivi di miglioramento
nell'ulimo RAV presentato (per le candidature da presentare nell’anno scolastico 2016/2017 le informazioni da
inserire sono quelle presenti nel RAV di Giugno 2016).

Accedendo alla cartella relativa, viene mostrata una maschera in cui la scuola spunta gli obiettivi di miglioramento

del RAV (Scelta dell’area).

Autodiagnosi - Aree Processo
Codice Meccanografico

Denominazions letinte /G G.TLAMPEDUSA

Selezionare le aree di processo individuate nel RAV(Rapporto di Autovalutazione SNV) come obiettivi di miglioramento

Area 1. CURRICOLS, PROGETTAZIONE, VALUTAZIONE .‘.!
Arga 2. AMBIENTE DI APPREMDIMENTC

Area 3. INCLUSIONE E DIFFERENZIAZIONE

Arga 4. CONTINUITA E ORIENTAMENTC -
Area 5. ORIENTAMENTO STRATEGICO E ORGANIZZAZIONE DELLA SCUCLA

Arga G. SVILUPPO E ORGANIZZAZIONE DELLE RISORSE UMANE 2

Area 7. INTEGRAZIONE CON IL TERRITORIO E RAPPORTI CON LE FAMIGLIE

Toma ad AutoDiagnosi

.. . . . . . Sy Convalida
I dati inseriti in questa sezione devono prima essere salvati (tasto ) e poi convalidati (tasto .

11 sistema segnala se la convalida non ¢ stata effettuata ( ) e non attiva la possibilita di compilare

I’Area Sotto azioni e risultati attesi.

Autodiagros: Progathi Rispilogo Stampa di controllo Incitro

Autodiagnosi

Codics Meccanografics

Denominazions lstituto DE AMICIS

T B

Aree di Processo 4
Sotinazion! & Risultati Attasi [ Da compiare |
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Una volta effettuata la convalida, invece, la sezione Aree di processo si presenterd st anche nelle

schede di autodiagnosi relative alle successive candidature che la scuola intende presentare.

Autodiagnasi Progett Aiapllogo Stampa di contrakio Inaltre

Autodiagnosi
Codice Mecoa
Denominazions lstitutc
Elermenti dell' Autodiagnosi Simbo
Aree di Processo | Campilata | =
Sottoazion| e Risultail Attes: 4

Rientrando nell’Area e cliccando su la scuola potra comunque sbloccare I'area e modificare le
informazioni inserite, sia per I’Avviso in corso sia per 1 successivi. Le nuove informazioni dovranno essere
nuovamente salvate per far acquisire le modifiche al sistema, quindi convalidate. Il sistema terra traccia della
data in cui ¢ stata effettuata 'ultima validazione.

Si specifica che non sara possibile cancellare quelle associate a sotto-azioni oggetto di una precedente

candidatura.

2.1.2. Sotto azioni e Risultati Attesi

In questa sezione la scuola deve indicare:
1. quali fra le Aree di processo precedentemente indicate intende associare all’Azione posta a bando
(Associa Aree di processo);
2. 1 risultati che intende raggiungere con il progetto, scegliendo tra quelli strutturati proposti dal sistema
(Associa Risultati attesi).

Accedendo alla cartella relativa, viene mostrata la seguente maschera:

Autodiagnosi — Sotto azioni e risultati attesi

10.1.6 Azioni di onentamanio 10.1.8A Azioni di onentamanto St

Toma a AuloDiagnosi
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2.1.3.  Associa Aree di processo

"
Cliccando su *  in relazione alla colonna “Associa Atee di processo” si apre la maschera contenente le aree
di processo selezionate nella sezione precedente e la scuola deve indicare quelle che verrebbero migliorate
attraverso la realizzazione del progetto.

Associa aree di processo

Avvisn | 2959 del 13032017 - FSE - Oriertamento fomiafive & ri-onentamento |
solloazione | ATON & onentaments

Autodiagnosi — Associa ares di proceaso

m
O

Aroa 2 AMBIENTE DI APPREMOIMENTD
Aroa 3. INGLUSIONE E DIFFERENZIAZIONE =]
Ares 4 GONTINUITA E ORIENTAMENTD |

Area 5 ORIENTAMENTO STRATEGIGD E ORGANIZZAZIONE DELLA SCUCLA |

Conterma

Una volta confermati i dati il sistema riporta la scuola alla schermata “Autodiagnosi — Sotto azioni e risultati

3

attesi” e il simbolo di accesso alla sezione diventera verde *

Le associazioni inserite potranno essere modificate accedendo nuovamente alla sezione e confermando le nuove
associazioni.

Autediagnosi = Sotto azioni e risultati attesi
Codice Mesoanogratica | *

Denominazione Istilulo = ~

Per ogni Sotto azione per la quale si presenta la candidatura, associare le Aree di processo e i Risultati attesi

Aziang | BottoAziane Preaanta i progatia Associn | Associa | Visualizzn
nreadl | risdlintl | pesoctsziont
prooessn | Al

10.1.6 Azioni di ansriamento 10.1.8A Azioni di orientamanto 5 ®

2.1.4.  Associa Risultati attesi
.
Cliccando su ~  in cotrispondenza della colonna “Associa Risultati attesi” si apre la maschera Associa
Risultati Attesi che riporta I’elenco dei risultati attesi strutturati previsti per quella Azione/Sotto azione e che

la scuola puo selezionare. Si specifica che:

® per tutte le scuole coinvolte del primo e del secondo ciclo, il “Prendere decisioni consapevoli in matetia

N .

di istruzione, formazione, occupazione” ¢ un risultato atteso obbligatorio.

Questo risultato atteso previsto per tutti compare gia spuntato all’interno della schermata “Associa risultati
attesi” e non ¢ possibile deselezionarlo.

Le scuole oltre al risultato atteso “Prendere decisioni consapevoli in materia di istruzione, formazione,
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occupazione” possono scegliere da un minimo di 1 a un massimo di 3 altri risultati attesi, dei quali 1

obbligatoriamente deve appartenere al gruppo “Processi”.

Associa risultati attesi

Avviso | 2999 dal 13002017 - FSE - Qrientamento fommate & r-anemamento.

saottoazione Azioni di ooenfamento

Autadiagnozi — Associa risultati attesi

m S m

Allievi Prendere decisioni consapeyoli im materia di istuzione, formazione, cccupazione [
Allievi Caonoscenza delle possibifa formafive & ionaf del termtoric (]
Allievi Superare i fradizicnali stereatini che carafterizzano e scelte educative & professionali degli studenti e delle shudeniesse [=
Alliei Identificars l= propris capacls, compelense, inleress: [l
Allievi Innaizamento de! livelll delle competenze (|
Allig Miglhoramenio dell'stteggiamenta nei confront el percorso o stid (]
Frocess| Ix 12 del D At PEr |12 Tepiicaniitd 1
Process| Colnvolgimenio del teminno O
Process| Caolmvolgimento dal genitort O
PFrocess| Collegameanto con ultarion azoni d chantamano O
Process| Confinuith temporaie (neli'a sy deffazicns orfentativa O

) o)
Conterma Wiald

Una volta scelti 1 risultati attesi e confermati i dati il sistema riporta la scuola alla schermata “Autodiagnosi —

3

Sotto azioni e risultati attesi” e il simbolo di accesso alla sezione diventera verde *

Anche in questo caso la scuola potra modificare le associazioni indicate accedendo nuovamente alla sezione e

confermando al termine le nuove associazioni.

Autodiagnosi — Sotto azionl e risultati attesi

Codice Mecsanogration
Denominazions Istiule L= ~
v
Per ogni Sotto azione per la guale si p la idatura, iare le Aree di processo e i Risultali attesi

10.1.6 Azion di onantamenta 100164 Aziond di ananfamento =] -
Torra & AutoDiag
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Cliccando su nella colonna “Visualizza associazioni” la scuola potra avere una visualizzazione
complessiva delle informazioni inserite nella scheda di Autodiagnosi.

Associazioni effettuate
Avviso 2999 del 13/03/2017 - FSE - Orientamento formativo e ri-orientamento

Sottoazione | Azioni di orientamento

Aree di Processo associate alla Sottoazione

Descrizione Area di Processo

Area 4. CONTINUITA E ORIENTAMENTO

Area 5. ORIENTAMENTO STRATEGICO E QORGANIZZAZIONE DELLA SCUOLA

Risultati Attesi Selezionati per la Sottoazione

Gruppo Risultato Atteso Descrizione Risultato Atteso

Allievi Prendere decisioni consapevoli in materia di istruzione, formazione, occupazione
Allievi Identificare le proprie capacita, competenze, interessi
Pracessi Documentazione dei percorsi‘attivita per la replicabilita

Quando, per tutte le sotto azioni per le quali listituzione scolastica ha dichiarato di voler presentare una

candidatura, in corrispondenza delle colonne “Associa Aree di processo” e “Associa Risultati attesi” entrambi i

3

bt ¥ s  prescorers D
simboli ©  risulteranno verdi, la sezione “Sotto azioni e Risultati attesi” si presentera 55N ¢ verranno

attivati i campi (Progetti, Riepilogo, Stampa di controllo e Inoltro) per I'inserimento della proposta progettuale.

(TN Proge Mieplogo  Stampa di controlie Inoltro
Autodiagnosi

Denaminarione Istitut D AMICIS

Aree di Procesco | Compitata | =
| Compiaia |

Sottoazion e Risultati Attesi —
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2.2. Progetti

Nella schermata principale della sezione Progetti vengono visualizzati il Massimale dell’Avviso previsto per la

scuola che intende inoltrare la candidatura e la funzione di accesso alle successive sezioni della candidatura.

Si specifica che il massimale previsto ¢ di 18.000 euro. Si ricorda che I'importo delle proposte progettuali delle
scuole ¢ dato dalla somma del valore finanziario dei singoli moduli contenuti all'interno di ciascun progetto, nel

rispetto del numero minimo di 2 moduli.

Gli Istituti Omnicomprensivi possono presentare due diversi progetti: uno per il primo ciclo e uno per il secondo

ciclo. Ogni progetto puod raggiungere un importo massimo di €. 18.000.
Per inserire il progetto occotre cliccare sull’apposito tasto “Nuovo Progetto”.

Dal secondo accesso in poi la denominazione “Nuovo Progetto” viene sostituita con “Modifica il Progetto”.

Seiin: ' Home ' Menl Scelte ' Avvisi aperti ' Autodiagnosi © Candidatura fe
Autodiagnosi I Progetti Riepilogo Stampa di controllo Inoltro
Progetti

Avviso 2999 del 13/03/2017 - FSE - Orientamento formativo e ri-orientamento

Massimale avviso: € Importo totale: € 0,00
18.000,00

Azione Sotto Azione Titolo Progetio Importo i Modifica / Inserisci
Progetto

10.1.6 Azioni  10.1.6A €0,00 Nuovo Progetto

di Azioni di

orientamento  orientamento

2.2.1 Progetto

In questa sezione devono essere inseriti il titolo del Progetto ed una breve descrizione dello stesso, che ne

evidenzi i tratti salienti.

17
Gestione
IND s, ks de

DOCUMENTAZIONE Programma
IRE INNOVAZIONE
RICERCA EDUCATIVA 2014-2020



Progetto Caratteristiche del Progetio Progetti collegati della Scuola Coinvolgimento altri soggetti

Progetto - 10.1.6A Azioni di orientamento

Avviso/Azione/SottoAzin 2999 del 13/03/2017 - FSE - Orientamento formativo e ri-orientamento
10.1.6 Azioni di orientamento
10.1.6A Azioni di orientamento

Titolo *

Descrizione *

2.2.2 Caratteristiche del Progetto

Moduli

In questa sezione deve essere descritta la proposta progettuale in maniera dettagliata, inserendo in ciascuno dei

campi proposti un testo coerente con il titolo del campo e con le eventuali indicazioni in corsivo in essi

contenute.

11 sistema permette di inserire testi di lunghezza compresa fra gli 800 e i 1.500 caratteri.

I campi presenti sono:

- Contesto di riferimento

- Obiettivi del progetto

- Caratteristiche dei destinatari

- Apertura della scuola oltre orario

- Coinvolgimento del territorio in termini di partenariati e collaborazioni

- Metodologie e Innovativita
- Coerenza con l'offerta formativa
- Inclusivita

- Promozione di una didattica attiva e laboratoriale
- Impatto e sostenibilita

- Prospettive di scalabilita e replicabilita della stessa nel tempo e sul territorio

- Promozione delle pari opportunita
- Durata biennale del progetto
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Carattenistiche del Progerto - 10.1.8A Azioni di orientsmento

Contosto & riiarimento

0 pecifiol soriario A Iasson

Obottivi del progotto
30are qual SoNC g CRXGIIVI POragUn 43l PIGENS Con MSATent 3l PON "For & scuola™ 2014-203C

N

Oomettmrintiche do demtsrnmtmrs
tndicare, ad 959ME0. i0 0he ModD & slata svAUppAL wa anale ds bisogn & it dostimatar a it | progetto
A [ st ot cimehirmtat @ oo G s

N B

Apertura defin souole oitre I orario.
IS A1 02T COME & NINGD GRIBRGTS FIPMLD J1A 10uD1h OATH FOMING BHACEOANTE ANGHA BA & PrIvIERE di POMAOFo, (% BADAID. NN PONCED IO

Cotmvokjimmeatn dol terrtioeso in Yermnl d) partensrial o collsborason
tdkzars, 3d owemee, i 160 & soggutl - Seucio, Univeritd Gio Ens publil G prval - oan sl i ntend Svuiew 0 6 & 94 sniata una sclisbomzIoNG © U prunEtiais, ¢ ool wuall feaiid (neea 3 as el s - di carmpatenas, &
TomaIone, s )

N

Metodologie = Innovetivita

Whirate. 4 8BS D (AN 4SS (| B OGAND s 1t NGVAEYO, Guall TRl abag e (dthcre Sar8o appcHls rella DIomorone datls dddMos Afve ( ad us Tuloneg Fasr-aducaton Fipped Gassmor Dabale, Goopas i imng. Laaining by dorg and by cosiing
Bronytsling, Project-tase:! Inaming, 800 ) & forrins ssemp) o aitila che polianng essers isalizzate, quall sSumentl (in ferrmi o ambsed, alvezzatuse s Fimatnus) favomanno a falzzanons def crogetis; guell mpats o prevedono s destmatsr, suts comunda scclastos @ sul
Sl | wa o d sludent coevoll. ruera & lanvgle commote, soe )

~

Coerenza oon Faflerta formativa
Incicare ad 80emao 8a il progotin ke connaseom 6on PIOge G MakZZa 0 10 stsees reced 1 eouok & i pAticoiars. 24 Il DIOMIS el PONA I sotRIth con AN Prooe® Knanziat 0on AN azone de PON FBE. PON-FEBR. PNED. Pam Narmrale Farmasions

N

Inchasivita
WS, a0 MO, Gud) SUATHE SN PIOVEDS el B EOKTVOLYMANTD 5 deu1ratan che Spetmeniang BCoNs & TR0 500k 0 CUBWAK, GUAL D SAI0 AAOTAT Pt Tinclukone o (HEINAtaI CN MBGYING RGO Neg) 4prendmer:

)

& unas cid
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&
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diar. 34 STEMPO, 16 0hS MOCE SrANNG VAL gil IMPatt Provicd cut docnatan, Clia comuntta ceclaction © sul tomIzne; Qual SYUMGHE S3IENNG Sdotiat Por MIoVaro | PUAtS di VKa o tutt | INGCIPANG GUIO CVIKIMGNED © Cll St dol pogatis; como & proveds di asesIvare ¢
con bvio du progeito wia mal 0 s qant o N § Proguiio cun W Howes educutv,
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Prompettove di ncalabslith e replicaboit delia sleass oel t=mpo e sal lerriionio
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Pramazone delle pan oppOTUNE
Dinorynrs con @ aNivitR 6N do CUpARTD gii etaracto: t ganse oha » o3 aduzabyn dote o dagh studone:

]

Durste bisnnele dol progetto
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)

In corrispondenza delle singole voci relative ai campi delle Caratteristiche del progetto, cliccando sulle relative
icone “matita”, si accede ad una finestra in cui ¢ possibile editare direttamente il testo da inserire oppure ricopiare

testi da editor che non utilizzano formattazione (es. Blocco Note, Notepad, ecc.).

Contesto di riferimento
Descrivere le caratteristiche specifiche del territorio di riferimento dellistituzione
scolastica.

Descrizione * L o] o |

B /4 & & |E E B2 =B
= i = = ¥ M 0

n
INurvsesrss irabraviies of | cmrestiees: 00

aill

Salwva
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2.2.3 Progetti collegati della scuola

In questa sezione devono essere indicati i progetti formativi previsti nel PTOF.

Per inserire i riferimenti ai progetti contenuti nel PTOF, cliccare sulla funzione “Inserisci un progetto del
PTOF”.

Progetto Caratteristiche del Progetto Progetti collegati della Scuola Coinvolgimento altri soggetti Moduli

Progetti collegati

Codice Meccanografico

Denominazione Istituto

19 v
wn

Avviso 2999 del 13/03/2017 - FSE - Orientamento formativo e ri-orientamento

Titolo del progetto | 2rientamento 1

Presenza di progetti formativi della stessa tipologia attivati presso I'istituzione scolastica o previsti nel PTOF

Titolo del Progetio Riferimenti nel PTOF Link al progetto nel Sito della scuola m

Nessun progetto inserito

Inserisci un Progstto del PTOF Nessun progstto collegato Torna al Progetto

Per ciascun progetto collegato inserito nel PTOF viene richiesto di inserire il titolo, i riferimenti alla pagina del
PTOF in cui il progetto ¢ citato (o eventualmente il capitolo/paragrafo) e il link al PTOF, o alla patte di esso

contenente i riferimenti al progetto, nel sito della scuola.

Asagafica scucla Anageahchy « Gostone ab ] Awvvizi 0 C Gastione del Progett « Montoenggio o Controlio v
Auto - )
Selin;  Homa  AMend Sobte  Avvill apet - Cantaatura - Frogetto  Casathrsticns del Progetic  Pedgetti collegat -
Progetio Corstincisticho del Progetto Progetll collogall delln Scuole Cotnvolgimento alir! soggen| Modul
Progetti collegati
Codice Meccanogealice WSO 1008
Oenominazione hatings
Avviso 2000 B 132017« FBE < Orveiarnanto ROthed 6 sl iinbasno oo
THolo del progetts Prowvm oocniamento
Presenza di progetti formativi della stessa tipologia attivati presso l'istituzione scolastica o previsti nel PTOF
Fitteraments ool PTOF Link sl progetso net S0 dells scuols Noditica | Cencelle
24 s 8
Insorsci un Progetio dol PTOF Toma all Progetio
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Una volta inseriti i progetti collegati, la schermata di riepilogo si presenta in questa forma:

Seiin: ' Home ' Meni Scelte  Awvisi aperti ' Candidatura ' Progetto / Caratteristiche del Progetto - Progetti collegati G
Progetto  Caratteristiche del Progetto [T HIFRIFEIAN  Coinvolgimento altrl soggetti  Moduli
Progetti collegati
Codice Meccanografico
Denominazione Istituto
Awiso 2999 del 13082017 - FSE - Orientamento formativo @ ri-onentamento
Titolo del progetto  Prova oriontamento
Presenza di progetti formativi della stessa tipologia attivati presso I'istituzione scolastica o previsti nel PTOF
Titolo del Progetto Riferimenti nel PTOF Link al progetto nel Sito della scuola Modifica = Cancella
Orientiamoci 24 ! B
Inserisci un Progetto del PTOF Toma al Progetto
21
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2.2.4 Coinvolgimento altri soggetti

In questa sezione la scuola indica le collaborazioni che intende attivare, o che ha gia attive, con altre scuole o
soggetti pubblici e privati del territorio, per la realizzazione del progetto presentato a candidatura.

Salin: . Home  Menl Scelte  Awdsi apertl © Candidatua © Progetto /. Progetl collegati © Seelta collaborazion] con (st Scolastiche/Al soggeti del terdiorlo =

Progetto  Caratteristiche del Frogette  Progetti collegati della Scucla Moduli

Scelta collaborazioni con Ist.Scolastiche/Altri soggetti del territorio

Codica Meccanagrafico

Denominazione Istituto
VIAVENETO 31

Titolo del progette | Urtobana

2.2.4.1. Coinvolgimento di altre Istituzioni scolastiche

Cliccando su “Coinvolgimento di altre Istituzioni scolastiche” e poi su “Inserisci collaborazione” ¢
possibile documentare l'esistenza di una collaborazione fra la scuola che presenta la candidatura ed altre scuole
del territorio per finalita coerenti con il progetto che si intende realizzare, come ad esempio gli incontri tra

studenti.

———— e -

Per ciascuna collaborazione va specificato 'oggetto ed indicato se ¢ stata gia formalizzata attraverso un accordo
oppute se esiste una lettera di intenti. Del documento in possesso (accordo o lettera di intenti) devono essere
indicati la data e il numero di protocollo e deve essere effettuato 'upload a sistema del documento.

Una volta inseriti 1 dati sulla collaborazione ¢ necessatio specificare tutte le scuole coinvolte, attraverso la

funzione “Insetisci una scuola”.

Dopo aver inserito alcuni parametri (quali Provincia, Denominazione scuola, ecc.), ¢ possibile ricercare le scuole
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da inserire attraverso la funzione “Cerca” e selezionarla attraverso la funzione “Associa nella Collaborazione”.

3
by

Associa scuola nella collaborarions

2.2.4.2. Coinvolgimento di ulteriori attori del territorio

Cliccando su “Coinvolgimento di ulteriori attori del territorio” e poi su “Inserisci collaborazione” ¢
possibile documentare P'esistenza di una collaborazione fra la scuola che presenta la candidatura ed altri soggetti

del territorio per finalita coerenti con il progetto che si intende realizzare.

Per ciascuna collaborazione occorre specificare 'oggetto e indicare se tale collaborazione ¢ a titolo oneroso o a

titolo gratuito.
Nel caso di Collaborazione a titolo oneroso viene chiesto di specificare la tipologia di soggetti previsti.

Cal Izl it dl ullsriadl atlad del tedrilarks

Cosdice Mrccancgrafico

Ererbi i disieress BRESuR

Titestes bt put gl P s e (o s o b

Ogpetic dells | TrlslsaasErs A i sl Seite @ sl @ st
wolisbearicne '

Taptogie e B Ls oot i o W0k mnssimn
SRR © () el T

Tipsiogia sopgetii proviell ©  Sessiarme b

Toena el pHogetin

Nel caso di Collaborazione a titolo gratuito occorre specificare se questa ¢ gia stata formalizzata attraverso un

accordo oppure se esiste una lettera di intenti.
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Del documento in possesso (accordo o lettera di intenti) devono essere indicati la data e il numero di protocollo

e deve essere effettuato I'upload a sistema del documento.

In questo caso il sistema richiedera di inserire i soggetti coinvolti nella collaborazione (pulsante “Inserisci un
soggetto della collaborazione”).

Citvrwigeranili il wileriiri @l dif loriilisin

Vo s b =

B i e=mn

g dre iy

B ol il . TP T

R R T

2.2.5 Moduli

In questa sezione ¢ possibile inserire i moduli che compongono il Progetto.
Tutti 1 moduli avranno la durata di 30 ore.

Per inserire un modulo occotte cliccare su “Nuovo modulo”. Per ciascun modulo va indicato:
1. Tipologia del modulo, selezionandola fra quelle previste dall’Avviso.

2. Numero destinatari.

»

Sedi dove ¢ previsto intervento. Il sistema propone una scelta fra i plessi della scuola ed altre sedi
esterne alla scuola.

Numero di ore di formazione previste.

Titolo modulo.

Descrizione modulo.

Data prevista di inizio delle attivita.

® N o oe

Data prevista di fine delle attivita.
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In relazione al numero dei destinatari e del numero delle ore del modulo viene predisposta dal sistema una

scheda finanziaria che deve essere convalidata prima di effettuare I'inoltro della candidatura.

B’ importante sapere che i progetti autorizzati a seguito dell’Avviso sono gestiti a costi standard e che il sistema
informativo ¢ gia predisposto per elaborare automaticamente il costo delle schede finanziarie dei moduli in
funzione dei seguenti parametri: numero dei destinatari e del numero delle ore del modulo, e per I'eventuale

richiesta per la voce di costo opzionale relativa alla Figura aggiuntiva.

La scheda finanziaria non puo essere in nessun modo modificata nei dati contenuti nei campi relativi alle figure
previste per la formazione. E’ obbligatorio richiedere il finanziamento per entrambe le figure del Tutor (interno

alla scuola) e del Tutor aggiuntivo (esterno alla scuola) al costo unitario riportato a sistema (30 €/ora per i tutor)S.

el e s
i L i e & ek oewreale e O | TR et i ¢ 850 ol
Schada del costl del modulo: orlentiamool

el T Comiics Now o ooarie cbibod arovsin ‘Walira Ll Dnswsiriy Lo T ]
2 Basu Tidw Cambes 0 i et on W00 e o o w000
Thasn T Aggiuribng Cmicy oew foerrmirions MO0 | ke o an SN0
# Oprrsl Figiin Bpmaien I PATKAT D .00 Eiha 7 PR
+ Caalsyrs Clasiesw Comits oa sy prininis &F Chorm X oo . P 53
TOTALE TT=T |

= 2y

®Oltre a queste due figure sara possibile (scelta opzionale) inserire un altro tutor, come Figura aggiuntiva. Cfr. Avviso
2999 del 13/3/2017, pag. 6
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2.3. Riepilogo

In questa sezione viene visualizzato il riepilogo dei dati inseriti nelle sezioni “Progetto” e “Moduli”.

Modulo: onentiamoci

LI ot

Dettagli modulo
e
Tianio modul oripnliamoc
Dpscngiang maduld Eva
Dirtn iniZio pravista 14082007
Dada fing pranestn HADAET
Tipoiogia di modulo Ormrfaments par il secondo oclo

Sech Orew b pravizio
lNntacyeso

Numana destinatarn 20
Ore powviste B

2.4. Stampa di controllo

In questa sezione vengono visualizzati in formato “.pdf’ tutti i dati inseriti nelle sezioni “Autodiagnosi’,
“Progetto”, “Caratteristiche del progetto”, “Progetti collegati della scuola”, “Coinvolgimento altri soggetti”,

“Moduli”, “Scheda finanziaria”.

E’ importante ricordare che la copia della proposta progettuale prodotta dalla funzione “Stampa di controllo”

non ¢ valida ai fini della trasmissione sulla piattaforma finanziaria SIF 2020.

2.5. Inoltro

Si ricorda che solo il Dirigente scolastico, o il DSGA - con opportuna delega del DS - possono svolgere questa

operazione.

In fase di inoltro il sistema effettuera un controllo sulla completezza dei dati inseriti. Le aree completate

correttamente sono rappresentate da uno stato di compilazione di colore verde.
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Asodagnosl  Proget | Feplogo Stampadiconroti ([l

Incltro
Rvvisg 2399 dol 13UX2017 - PEE - Orientamants frmasva @ r-onantaments (Pang 33078)
Denominazone istito
Emporta Fichiasio
Mnwaimnle Avviee | € 10000.00
Munimale Avviso | £0.00
B4 hohiara  aaBars in poISaBL0 do APCFOVAZIONS del COND EoRBLARYD Melatva all LG ANPS d Se6reizia & JATANZA deila CABAOAL Gestcrals del S0ggett Benalisian richiosts tal Fagetamant do Fond Birturali Eurepe

Wum, Prot. Daliborn Collegio Docsnti *

Data Daliborn Callegio Bocenti * .

Vartale Dabborn Collogio Docsenti * [T ESNURTREY (10 1008} (2]

M. Prot. Delitsra Conaiglio d'latie *

Dinta Dalibars Conaiglio dntmas * .

Verbale Dalibera Conasglio distman * [ SERSRCETRGY (1t 1008} 2]

Riepiloge modull richiesti

10.1.04A - Azioni s par il k € 3.682,00 Nen provisto

Totale Progetto € 3.5662,00
TOTALE CANDIDATURA €2,882,00 €18.000,00 [ ~]

Prima di procedere all'inoltro sara necessario indicare gli estremi delle Delibere degli Organi Collegiali:

Protocollo e Data della Delibera Collegio Docenti, Protocollo e Data della Delibera del Consiglio di Istituto. Di

entrambe le Delibere deve essere inoltre fatto I'upload a sistema.

Qualora linoltro fosse effettuato dal DSGA su delega del DS, in questa sezione ¢ necessario inserire anche il

Numero di Protocollo, la Data e allegare copia della Delega fatta dal DS al DSGA.

Una volta effettuato I'Inoltro sara possibile scaricare la “Stampa definitiva della proposta progettuale”, che
dovra essere firmata digitalmente e trasmessa sulla piattaforma finanziaria SIF 2020 nel periodo di apertura

indicato sull’Avviso.

— =

Inciltra
Bn tonadcdaty & stata wolireta @ PRAR0NF 1 0P
I Clictn qui per geesiars la siampa dafindn, I
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