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Premessa

Il presente Manuale Operativo Avviso (MOA) ¢ diretto alle Istituzioni scolastiche che intendono presentare la

propria candidatura in risposta al’Avviso FSE 2669 del 03-03-2017, volto a realizzare interventi finalizzati al

sostegno dei percorsi per lo sviluppo del pensiero computazionale e della creativita digitale e per lo sviluppo delle

competenze di “cittadinanza digitale”.

L’Avviso si inquadra nell’ambito dell’Asse I del Programma Operativo Nazionale “Per la Scuola” 2014-2020, con

riferimento alla Priorita 10.i — “Ridurre e prevenire 'abbandono scolastico precoce e promuovere la parita di

accesso all’istruzione prescolare, primaria e secondaria di buona qualita, inclusi i percorsi di istruzione (formale,

non formale e informale) che consentano di riprendere percorsi di istruzione e formazione” - all’Obiettivo 10.2 —

“Miglioramento delle competenze chiave degli allievi” — e all’Azione 10.2.2 — “Azioni di integrazione e

potenziamento delle aree disciplinari di base (lingua italiana, lingue straniere, matematica, scienze, nuove tecnologie

e nuovi linguaggi, ecc.) con particolare riferimento al I e al II Ciclo”.

I riferimenti sono esemplificati nel seguente schema

PRIORITA DI INVESTIMENTO

10.1 Riduzione e prevenzione
dell’'abbandono scolastico
precoce, promozione
dell'uguaglianza di

accesso all'istruzione prescolare,
primaria e secondaria di buona
qualita, inclusi i percorsi di
apprendimento formale, non
formale e informale, che

rnn<entann di rinrendere

ASSE | - ISTRUZIONE (FSE)

OBIETTIVO SPECIFICO

10.2 Miglioramento delle
competenze chiave degli
allievi

10.2.2 Azioni di integrazione e
potenziamento delle aree
disciplinari di base (lingua
italiana, lingue straniere,
matematica, scienze, nuove

tecnologie e nuovi linguaggi,

ecc.) con particolare
riferimento al primo ciclo e al
secondo ciclo e anche tramite

percorsi on-line

Nello specifico, ’Avviso FSE 2669 del 03-03-2017 finanzia i progetti presentati dalle Istituzioni scolastiche statali

contenenti i seguenti tipi di modulo riconducibili all’Azione 10.2.2:
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Tipo di intervento
Azione posta a bando Sotto-azioni (moduli)

ievi

Azione 10.2.2

S —
S =
v )38 Azioni di integrazione 1. Sviluppo del pensiero logico e
Q. o . .
€ o e potenziamento 10.2.2.A computazionale, della
o > s ivita diqi
CENCE delle aree disciplinari di | Competenze di base creativita d|g|t§Ie. _
< base 2. Competenze di “cittadinanza

digitale”

10.2 - Miglioramento delle

Ogni istituzione scolastica in cui sono presenti sedi di Scuola del I Ciclo (scuola primaria e secondaria di primo
grado) e del II Ciclo (scuola secondaria di secondo grado) puo presentare un Progetto per ’Azione 10.2.2 e Sotto
Azione 10.2.2.A, inserendovi un numero di moduli formativi (minimo 2) scelti fra quelli indicati nella colonna

“Tipo di intervento” della tabella sopra riportata, fino al raggiungimento dell'importo massimo previsto all’art. 8

dell’Avviso.

Gli istituti omnicomprensivi, nonché i convitti nazionali possono presentare due diversi progetti, uno per il

primo ciclo e uno per il secondo ciclo di istruzionel.

Il presente Manuale intende mostrare le aree del Sistema GPU predisposte per linserimento della proposta

progettuale e per I'inoltro della candidatura da parte delle Istituzioni scolastiche.

Per quanto riguarda le procedure e le modalita di attuazione si rimanda alle “Disposizioni e istruzioni per
’attuazione delle iniziative cofinanziate dai Fondi Strutturali Europei 2014 — 2020 - Edizione 20177, che saranno

emanate a cura dell’Autorita di Gestione nonché all’Avviso quadro, prot. n. 950 del 31 gennaio 2017.”

N. B. S7 precisa che le immagini inserite nel presente Manuale Operativo Avviso sono utilizzate solo a titolo di esempio e servono

esclusivamente per facilitare la comprensione del testo.

1 Vedi Avviso FSE 2669, articolo 2 “Destinatari dell’ Avviso™.
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1. Accesso al sistema

Riproponiamo, per completezza, i passi da seguire per il primo accesso al sistema.
11 Dirigente scolastico - di seguito DS - ed il Direttore dei servizi generali e amministrativi - di seguito DSGA
devono compilare:

1. la propria scheda anagrafica personale (propedeutica a qualsiasi altra attivita);

2. la scheda anagrafica della scuola.

Successivamente, il DS o il DSGA individuano ed abilitano altri profili in grado di inserire i dati in GPU, entrando

nell’area “Gestione abilitazioni”.

FASI CHI FA COSA

o DS/DSGA

=

k=

§= Losi denziali Completamento Completamento
= Lﬁ%‘nm"fpzfgcv LS SCHEDA —=  ANAGRAFICA
& : ANAGRAFICA SCUOLA

1.1. Scheda anagrafica personale

1l Dirigente scolastico ed il Direttore dei servizi generali e amministrativi per accedere al login devono

cliccare? sul link “Gestione degli interventi”.

della Ricerca 0 Accesso al Servizi ~ -
S

e de ersitd e
FONDI 2
STAUTTURALI W‘ Q Gestione Interventi
Sostomd 20142020 e
YRS ot "

FUHO?EI IIPON +  Assieavvisi~  PONKit ~

Gestione Finanziaria

Comitato di sorveglianza

UNA SCUOLA APERTA,
INCLUSIVA E INNOVATIVA

830 milioni di euro in 10 azioni

SCOPRI DI PIU

e €30

2 Alla pagina http://www.istruzione.it/pon/
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http://www.istruzione.it/pon/

Per entrare all’interno della propria area di lavoro personale il DS e/o il DSGA devono cliccare sul tasto “Entra”
a fianco della dicitura “Accesso al sistema” posta in alto a destra dello schermo e, successivamente, selezionare
lopzione “Accesso tramite SIDI”.

Gestione
unitaria del
Programmma

2014-2020

[ shere | (20 | ElEmail | 2169 15 Elshare| 5 (W Tweet 21 258

ACCESSO AL SISTEMA

APERTURA GESTIONE
FESR LAN/WLAN

La gestione del Fesr Lan/Wilan &
stata attivata. Le scuole
beneficiarie possono accedere

ACCESSO AL SISTEMA

Per entrare nel sistema & necessario inserire le credenziali di accesso (nome utente e password) fornite dall Indire o dal Sidi. Se le credenziali sono state inviate dall'Indire, per accedere bisogna selezionare “Indire”; se sono state inviate dal Sidi &
necessario scegliere "SIDI"

% INDIRE SIDI

Accessocon credenziali GPU Accesso tramite SIDI

ACCEDI ACCEDI

L’accesso verra effettuato utilizzando le credenziali con cui si accede a tutti i servizi informatici del MIUR.

Per Iaccesso al Sistema da parte del personale scolastico abilitato da DS o DSGA si rinvia al Manuale Operativo
Login Utente’.

N.B. Per problemi relativi alle procedure di profilatura dell'ntenza nominale istitnzionale di DS ¢ DSGA o in caso di

malfunzionamenti ad essa attinenti, é necessario contattare il servizio di Assistenza Tecnica dell’Antorita di - Gestione:

pon2020.assistenza.utenza(@istruzione.it.

1.2.  Scheda anagrafica scuola
Dopo aver compilato la sezione precedente si dovra procedere alla verifica della correttezza dei dati inseriti nella

scheda anagrafica della scuola.

11 Sistema presenta al DS e/o al DSGA T’elenco degli enti presso i quali ¢ abilitato. 1l tasto posto a destra

del nome dell’ente, consente di entrare nell’area di lavoro dedicata.

3 http://pon20142020.indire.it/portale/?cat=67
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STITUTO FonDI ,‘
IND R - JTRUTTURALI mn 2,3
IRE iagecxs v, presp— EUROPEI 2014-2020 s

b 3 ~  Aiuto -

Elenco abilitazioni ufente

o e ez

Si accede quindi ad una pagina che si configura come un cruscotto di lavoro, contenente le funzioni necessarie a
documentare e gestire i progetti. Tra le funzioni predisposte, il DS e¢/o0 il DSGA sono chiamati ad operare in prima
istanza nella sezione

e ‘““Anagrafica scuola”: dove il DS e/o il DSGA devono preliminarmente completate e convalidare i dati

relativi alla scheda anagrafica della scuola.

Si specifica che non possono essere modificati i dati relativi ai plessi e al numero di allievi dell’istituto. Questi

ultimi dati detivano infatti dalla base dati MIUR aggiornata al 1° settembre di ogni anno.

1.3. Abilitazione collaboratori

Dopo aver compilato la propria scheda anagrafica e aver convalidato la scheda anagrafica della scuola il DS e/o il
DSGA possono abilitare dei collaboratoti ad operare negli ambienti di Candidatura e/o Gestione dei progetti.

Tale operazione viene effettuata nella sezione

e “Gestione abilitazioni”: dove il DS e/o il DSGA possono abilitare ad operare sul sistema uno o piu

utenti diversi da loro stessi e i cui dati sono stati precedentemente caricati nella sezione “Anagrafiche”

[Cfr. Manuale Operativo Gestione Abilitazion#).

Di seguito uno schema di sintesi del processo.

4 http://pon20142020.indire.it/portale/?cat=67
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FASI

( CHI FA COSA

Candidatura
progetti/piani

DS/DSGA Collaboratori

Compilazione PROGETTI/PIANI

DS/DSGA

Login credenziali
MIUR

DS/DSGA Collaboratori Collaboratori
— Completamento

- gtl’l‘;‘é‘fr;‘:gg L > LoginGPU —> SCHEDA
ANAGRAFICA

Nel momento in cui ¢ aperto un Avviso di Candidatura, il DS e/0 il DSGA possono abilitare dei collaboratoti alla

compilazione del format di candidatura.

Una volta abilitati, questi operatori effettuano ’accesso al Sistema GPU 2014 — 2020 scegliendo obbligatoriamente

Popzione “Accesso con credenziali GPU”, cosi come descritto dal Manuale operativo Login utentes.

Prima di poter accedere alle proprie aree di lavoro, anche i collaboratori abilitati devono necessariamente

provvedere alla compilazione della propria scheda anagrafica. Il sistema inibisce infatti I’accesso all’area di lavoro

se non si ¢ preliminarmente completata e validata la propria scheda anagrafica. [Cfr. Manuale Operativo Gestione

Abilitazioni).

Si ricorda che le figure abilitate alla compilazione della candidatura relativa ad un Avviso, non saranno abilitate in

automatico alla compilazione di candidature relative ad altri Avvisi, per le quali occorre fare ulteriori specifiche

abilitazioni.

5 http://pon20142020.indire.it/portale /?p=875

6 http://pon20142020.indire.it/portale/?p=1074
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2. Le operazioni per la presentazione della candidatura

Beneficiari del presente Avviso sono le Istituzioni scolastiche statali delle regioni Abruzzo, Basilicata, Calabria,
Campania, Emilia-Romagna, Friuli-Venezia Giulia, Lazio, Liguria, Lombardia, Marche, Molise, Piemonte, Puglia,

Sardegna, Sicilia, Toscana, Umbria, Veneto e della Provincia Autonoma di Trento.

Destinatari sono gli allievi delle scuole del I Ciclo (Scuola Primaria e Scuola Secondaria di I grado) e del II Ciclo
(Scuola Secondaria di II grado) delle regioni e province autonome sopra citate’. Si precisa che questo avviso non
include interventi a favore dei Centri Provinciali per 1'Istruzione degli Adulti (CPIA), per i quali ¢ prevista

I’emanazione di uno specifico Avviso.

Le Istituzioni scolastiche potranno presentare una proposta progettuale, anche di durata biennale, relativa ad
interventi formativi mirati alla realizzazione di interventi finalizzati al sostegno dei percorsi per lo sviluppo del

ensiero computazionale e della creativita digitale e per lo sviluppo delle competenze di “cittadinanza digitale”.
p p g p pp p g

Per presentare le proprie proposte progettuali accederanno all’Area “Avvisi e Candidature” nel sistema GPU,

dove troveranno gli Avvisi al momento aperti.

Seiin- Home Candidatura  Awasi pperti  Anagrafica della scuola  Menu Scelte

Anagrafics scuola  Anagrafiche + Geshione aixlitaziont Awes & Candidature  Gestione der Progett »  Momitoraggio & Contiolio

Telefono:
Fax
Email

Ds

DSGA. Gostione ticket

Comunicazioni per Ia scuola

Non sono presenti comunicazioni per la scuoia

Archivic vecchle comunicazios

Per inserire i dati di una nuova Candidatura, € necessario cliccare sulla funzione “Nuova candidatura” in

corrispondenza dell’Avviso al quale si intende rispondere. Nel caso specifico occorre cliccare sull’ Avviso FSE 2669

del 03-03-2017.

Dal secondo accesso in poi la denominazione “Nuova candidatura” viene sostituita con “Apri la candidatura”.

7 Le istituzioni scolastiche della Regione Valle d’Aosta e della Provincia Autonoma di Bolzano, a seguito di accordi da sottoscrivere con il
Ministero dell’istruzione, dell’'universita e della ricerca, saranno destinatarie di una specifica procedura (vedi Avviso FSE 2669, articolo 2
“Destinatari dell’Avviso”).
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Anagrafica scuola Anagrafiche ~ Gestione abilitazioni - Gestione dei Progetti ~ Monitoraggio e Controllo ~

I 8 - Aiuto -
Seiin: / Home / Ment Scelte / Awvisi aperti =
Codice Meccanografico
Denominazione
Avvisi aperti
Descrizione dell'Avviso Data inizio Data fine Data Inoltro
presentazions presentazione
1953 del 21/02/2017 - FSE - Competenze di base 28/02/2017 28/04/2017 Nuova Candidatura
11:00:00 16:00:00
2669 del 03/03/2017 - FSE -Pensiero computazionale e 20/03/2017 05/05/2017 Nuova Candidatura
cittadinanza digitale 14:00:00 16:00:00
2775 del 08/03/2017 - FSE - Potenziamento dell'educazione 22/03/2017 11/06/2017 Nuova Candidatura
allimprenditorialita 12:00:00 16:00:00

Per inserite la proposta progettuale occorre dapprima accedere all’area “Nuova Candidatura”/“Apri la

Candidatura”, accedendo cosi nella sezione “Autodiagnosi”.

2.1. Autodiagnosi

La compilazione della Scheda di Autodiagnosi ¢ obbligatoria per poter accedere alla compilazione delle altre sezioni
in cui viene descritta la proposta progettuale.

La Scheda di Autodiagnosi ¢ composta da due sezioni: a. “Aree di Processo”, b. “Sotto azioni e Risultati attesi”,

inizialmente in stato .

Autodiagnosi Frogeti Fiiepilogo Sismpa di conlroilo Inojtra
Autodiagnosi
Codice Meccanografico
Denominazione lstituto DE AMICIS
Aree d| Processo [ Da compitare S
Sattoazioni & Risultati Attesi

2.1.1. Aree di Processo

La sezione “Aree di Processo” ¢ I'unica attiva al primo accesso alla scheda di Autodiagnosi. Solo dopo averla
compilata sara attivata la sezione successiva.

In tale area la scuola deve indicare tutte le aree di processo individuate come obiettivi di miglioramento nell’'ultimo
RAV presentato (per le candidature da presentare nell’anno scolastico 2016/2017 le informazioni da insetire sono

quelle presenti nel RAV di Giugno 2016).
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Accedendo alla cartella relativa, viene mostrata una maschera in cui la scuola spunta gli obiettivi di miglioramento

del RAV (Scelta dell’area).

Autodiagnosi - Aree Processo
Codice Meccanografico

Denominazione letiute | 0 G.T.LAMPEDUSA

Selezionare le aree di processo individuate nel RAV(Rapporto di Autovalutazione SNV) come obiettivi di miglioramento

Area 1. GURRICOLO, PROGETTAZIONE, VALUTAZIONE L
Arsa 2. AMBIENTE DI APPREMNDIMENTC

Area 3. INCLUSIONE E DIFFERENZIAZIONE

Arga 4. CONTINUITA E ORIENTAMENTC i
Area B, ORIENTAMENTO STRATEGICO E ORGANIZZAZIONE DELLA SCUOCLA

Arga G. SVILUPPO E ORGANIZZAZIONE DELLE RISORSE UMANE "

Area 7. INTEGRAZIONE CON IL TERRITORIO E RAPPORTI CON LE FAMIGLIE

Conwalida Toma ad AuteDiagnosi

.. C. . . . Salva . . . Convalida
I dati inseriti in questa sezione devono prima essere salvati (tasto -) e poi convalidati (tasto -)

11 sistema segnala se la convalida non ¢ stata effettuata ( ) e non attiva la possibilita di compilare

I’Area Sotto azioni e risultati attesi.

[WISTHTSRE  Progetti  Fispiloge  Stsmpadicontrolic inoftro

Autodiagnosi

Codice Meccanografico

Denominazions Istituto DE AMICIS

T N

Arse di Processo i ;_:j:,::::,lm- o
Sottoazioni & Risultati Attesi oF

Una volta effettuata la convalida, invece, la sezione Aree di processo si presentera ‘it anche nelle schede

di autodiagnosi relative alle successive candidature che la scuola intende presentare.
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Autodiagnasi Progetti Aiapllogo Stampa di contratio [LET

Autodiagnosi
Codice Meccanografico
Denominaziane Istituto DE AMICIS
Elementi dell' Autodiagnasi Stuto |
Aree di Processo - =
Saottoazion| e Risultatl Attes: D campilars B

Rientrando nell’Area e cliccando su la scuola potra comunque sbloccare 'area e modificare le
informazioni inserite, sia per I’Avviso in corso sia per 1 successivi. Le nuove informazioni dovranno essere
nuovamente salvate per far acquisire le modifiche al sistema, quindi convalidate. Il sistema terra traccia della data
in cui ¢ stata effettuata 'ultima validazione.

Si specifica che non sara possibile cancellare le Aree di processo associate a sotto-azioni oggetto di una

precedente candidatura.

2.1.2. Sotto azioni e Risultati Attesi

In questa sezione la scuola deve indicare:
1. quali fra le Aree di processo precedentemente indicate intende associare alla sotto azione (Associa Aree
di processo);
2. 1 risultati che intende raggiugere con il progetto, scegliendo tra quelli strutturati proposti dal sistema
(Associa Risultati attesi).

Accedendo alla cartella relativa, viene mostrata la seguente maschera:
Selin  Horse  Mend Soeflz Awsiapedti Aulndiagnes - Aulodiagnis — S0 o £ sl atles 4
Autodiagnosi - Softoszioni ¢ sula stes

Codice Maccanograficn

Dencminaziooe |sting

Per ogni Sotto azione per la quale =i presenta la a, iare le Aree di & [ Risultati attesi

Presenind progetin

10:2.2 Azpni i dek isci tase 10.2.28 Conpeleze & base |
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2.1.3.  Associa Aree di processo

3

4

»

Cliccando su

in relazione alla colonna “Associa Aree di processo” si apre la maschera contenente le aree
di processo selezionate nella sezione precedente e la scuola deve indicare quelle che verrebbero migliorate
attraverso la realizzazione del progetto.

Associa aree di processo
fonse | 2659 del MDY - FSE - Pensem compulazonals & ciadinanza dighal
Solbigamone | Compoienzs di beass

Autodiagnosi - Associa ares di processo

A prescasa Assoem

A 3 INCLUSIONE E THFFERENZIAZIONE i

Ares & CONTIMUITA E CRENTAMENTD

Una volta confermati i dati il sistema riporta la scuola alla schermata “Autodiagnosi — Sotto azioni e risultati

3

4

»

attesi” e il simbolo di accesso alla sezione diventera verde

Le associazioni inserite potranno essere modificate accedendo nuovamente alla sezione e confermando le nuove

associazioni.

Balm  Home ' ManD Soolin - Awvasl operm  AUIDGEgNOD  MEDDagGRos — SO0 AT0n| & MGURAD oG -

Autodiagnosi — Solto azioni e risuliati atesi
Coontiins Mssanografice

D imetior Intitte

Per ognl Satta azions per la quale a I Aree di & | Risultati attes|

122 Compatonza di basa 1Y A Compatanzs i hase ) L]

Tiwna a Ao Do

2.1.4. Associa Risultati attesi

3

4

»

Cliccando su in corrispondenza della colonna “Associa Risultati attesi” si apre la maschera Scelta

Risultati Attesi che riporta 'elenco dei risultati attesi strutturati previsti per la Sotto azione, che la scuola potra

selezionare. Si specifica che:

o “Utilizzo di metodi e didattica laboratoriali”’ ¢ un risultato atteso obbligatorio.

I risultati attesi riguardano due aree: I’Area dei Processi e ’Area Allievi. Oltre al risultato atteso obbligatorio, che si
colloca nell'Area dei Processi, ¢ possibile selezionare, da un minimo di 1 ad un massimo di 3 risultati attesi.
Nell’Area dei Processi ¢ possibile selezionare, al massimo un altro indicatore tra quelli elencati. Nell’Area Allievi, ¢
obbligatorio selezionare almeno un risultato atteso, fino ad un massimo di 2.

I risultati attesi dell’Area Allievi di seguito elencati riguardano esclusivamente gli allievi delle scuole del
secondo ciclo:
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1) Aumento promozioni al successivo anno scolastico;
2) Miglioramento degli esiti degli scrutini finali;
3) Riduzione dei debiti formativi.

11 risultato atteso obbligatorio appare gia spuntato all'interno della schermata “Associa risultati attesi” e non &
possibile deselezionatlo.

Associa raulial allesi
Avwiso 200 del BT 7+ FSE - Prisein compuingonl = csdnans dyne

Solleaziene  Dompsterze o boee

Autodiagnosi - Associa risultati attesi

Grupps Flisaiflarti avies) Aot
Al dal el dale I b ]
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Alera dl el [ Sten | ex meulst di prove o cowpaterce specriche, ssitl & sttt aboraona, mada del votl disoptnan, etc) O

Atz Fktuzieng dea assenze degh affieyi redia o, dole dioilie: Stam TH|

Al T ks e mocul L L i tel ipine Soem O

Procees: & o gen ol dele peve die docpine Sem =

Frogess  Aunento nefla periecpancne & basesibon, concors, gere = conf=si niionab =0 insmanna e, ol 2 coding, making, sobolis) m]

Prigesa Aurrio el numan of Sudent] ot j i O

Progecs AUrnane el ruman o Goen Gomail i gemaliaggs sl oot ng matematichn 6 okl O
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Al Migiammenin degs et [media) degi scrend inali { sok per gl student oel 1| G o
A= soéaper gl 1l zieie) m}
At i a s e g Biudent] o | choicy ]
Al Aumario delie cerifcazon final 0.0 alire forme o al P | percans formaii, 000G 6 Spwiiche, agh shudant O

P

Integrazere o t=oroioge & contenull dgal nala docs fanche prodoR = digpial adt cpera degl =tugent =]

==

Una volta scelti i risultati attesi e confermati i dati, il sistema riporta la scuola alla schermata “Autodiagnosi — Sotto

3

4

»

azioni e risultati attesi” e il simbolo di accesso alla sezione diventera verde

Anche in questo caso la scuola potra modificare le associazioni indicate accedendo nuovamente alla sezione e
confermando al termine le nuove associazioni.

Selfr bR Mend Stede o Aweis aper| - Condiishia  Astwkagrow  Adtndegnos — Soin a0 e rstan stes| *

Codice Beccanografica

Lenominaziana Isnnen

[Per ogni Sotto azione per la quale i presenta la candidatura, associare le Aree di processo e | Risultati attes|

Praseatn lpigetie

arend | nmkan | as!

RrecEREy attesi
10.2.2 Azonl i misgrazons £ poleraamentn defe aree AsCpioan o base 10,224 Competenzs (i base 5 o
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Cliccando su nella colonna “Visualizza associazioni” la scuola potra avere una visualizzazione complessiva
delle informazioni inserite nella scheda di Autodiagnosi.

Associazioni effsttuate

Mvvisn | PBEG-E SONGED T - FEE - Pl RTINS & & lhgtala
Bobioazions | COMpelanas a bass
Aree di all;
Area & OONTINUITA E ORIENTAAENTO

Risultati Attesi Selezicnati par la Sottoazione

Demsrtziona Fimubtnts Atteac:

Proness LIHEZE 08 ek @ Rk SBorator il

Processi Promezicre del'sqi o ge erizinne = madul & prormozi delle alfevs Sem

Az tesgh e et il { =0k per i st el 1 o)

Quando in corrispondenza delle colonne “Associa Aree di processo” e “Associa Risultati attesi” entrambi i simboli

3

4

»

risulteranno verdi, la sezione “Sotto azioni e Risultati attesi” si presentera SN ¢ verranno attivati

i campi (Progetti, Riepilogo, Stampa di controllo e Inoltro) per I'inserimento della proposta progettuale.
Betin  Homs  MenhStells  Avviiapentl  Auodiagnod *

rm-m LT T —
Autodiagnosi

Denommencoes bstitul

ezl dill iiesflagie)

Aree dl Proceses

i1

Sottnazioni & Risukss Aftes

2.2. Progetti

Nella schermata principale della sezione Progetti vengono visualizzati il Massimale dell’Avviso previsto per la

scuola che intende inoltrare la candidatura e la funzione di accesso alle successive sezioni della candidatura.

Si specifica che il massimale previsto per questo avviso ¢ pati a € 25.000.

Per inserire il progetto occotre cliccare sull’apposito tasto “Nuovo Progetto”.

Dal secondo accesso in poi la denominazione “Nuovo Progetto” viene sostituita con “Modifica il Progetto”.
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Spim  dowe  Moend Beobs o Auvsiaperti | Canciosiues L .

[t Raptiogs  Stmpsdioontoic et
Progetti

Awvisn 2589 el ONOAINT - FAE Ponswn competanimnai o ditiatinnza dgtan

WaEsmale vz mportc: oake: € 0.00

1022 Azioni 3 Intzgrazins £ w022 £0.00 £25.000.00
po p g tpiearidl  Compelenss @
e rase

Ogni scuola puo presentare 1 Progetto.

Gli istituti omnicomprensivi possono presentare 2 progetti: 1 per le scuole del primo ciclo ed 1 per le scuole del
secondo ciclo. Si evidenzia che il sistema consente a ciascuna delle scuole che ne fanno parte la compilazione della

candidatura (attraverso l'utilizzo del proprio codice meccanografico), tuttavia non permette P'inoltro di piu di 1

candidatura per ciascun ciclo.

2.2.1 Progetto

In questa sezione devono essere inseriti il titolo del Progetto ed una breve descrizione dello stesso, che ne evidenzi

i tratti salienti.

Setin Home  Mend Seshe - Aws|3per  Canddaturs | Progelio -

wimmsrlcha dal Fragem  Pengutl atn g el Gotsls mwkgnea i soggent ANl

ovisalfizicne Sotiohziona

Frogetio - 10.2.2A Competenze di base

Titido =

Desrizions

2.2.2 Caratteristiche del Progetto

In questa sezione deve essere descritta la proposta progettuale in maniera dettagliata, inserendo in ciascuno dei

campi proposti un testo coerente con il titolo del campo e con le eventuali indicazioni in corsivo in essi contenute.
11 sistema permette di inserire testi di lunghezza compresa fra gli 800 e i 1.300 caratteri (spazi inclusi).

I campi presenti sono:
—  Contesto di riferimento

—  Obiettivi del progetto
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— Caratteristiche dei destinatari

— Apertura della scuola oltre 'orario

— Coinvolgimento del territorio in termini di partenariati e collaborazioni

—  Metodologie e Innovativita
— Coerenza con lofferta formativa
— Inclusivita

— Impatto e sostenibilita

—  Prospettive di scalabilita e replicabilita della stessa nel tempo e sul territorio

— DModalita di coinvolgimento di studentesse e di studenti e genitori nella progettazione da definire

nell’ambito della descrizione del progetto

— Tematiche e contenuti dei moduli formativi

ST Home M Ser Ao et Cumien Py Carmbench:cel Pt

Y i o o

Carsltenatiche def Progettn 16224 Conpetente dibese

Carlen  rerimerin
Deesrivers & craersicye speciebe i v e oo sl

i o progetn
rcked g8 200 3 et o el FON Per  scunks 2V

Coratiesifiche dei st
i =g, e modn i i e s 3 5w Tpdn

Apar dale szucls o | 'oeam

el oz i &oeiek: dporenpoc, o sere  steke, el oo 2

eckcae. 20 2, § 100 S Engel - ke LI S0 s

Beduninge: = eyl

N & E =

=l

e sl pee s et | progek i, Al filica affva | ad e Tukrmy. Pee-cobicaion Fipgpesfcmoo, Defale, Comperstive kamin, Lesring By dans a7 by i, Soyleing Poopec e samig. =) = bamim oo o i e b s

ekl e i antis e 2 e T el poget e gt i st sl comin i | axtess nemem & st cinvok, e o Emge conwol, ecc)

Cooranza con Fobierta fometva
Iecica: =50k 5 Yt 2 gl o i cerieolere, 32 #oroqetl 5 pone i conind oon b oeeget Fasi oon sl arone del POMHFSE. FORHFEERL PHED, Plasc Nesionsis Fomesione

Fclist
Indicye, 2 20ampe,

i dtvekan toe ppenmErtany SR O Spy Sk it ek -

Irapetiy e wesienddita

= =i

=i
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Inckcars. &t 2eTOR, LoTe S progedo ala om femine; &2 i e PrscqEn 0T 58 32 ST COITE VESE] PSS & SRCETON:: Lk

Incicas: T =samee,
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Iecicase, ek, i eraiche « oovienull verermo alriad el g, i 1620 preserie A i i st com 26 £
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et 03 covish s Prackioes).
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In corrispondenza delle singole voci relative ai campi delle Caratteristiche del progetto, cliccando sulle relative

5|

icone “matita”

ricopiare testi da editor che non utilizzano formattazione (es. Blocco Note, Notepad, ecc.).
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Contesto di riferimento
Dascrivere le caraitenstiche specifiche del termtorio di rifenmento dellstituzione
scolastica.

Desorizione * - B 7

¥ &
2 E @ 3 % In

T
L]

il

 Plssmor s (1w if) eaanito). 4K

Una volta terminato I'inserimento dei dati, il simbolo di accesso alla singola caratteristica diventa verde

Progenn [N progenl collegati dells Scuola Colnwokgiments alwisoggetd Mol
Caratteristizhe del Pragetto - 10,224 Compatenze di basa

Contesto d riferimenta
Descrivere b canattenisiche spaciiche del teriiono di enmento delfistiluziane scolastica
Ohiettiv del progetta

Inelicane quall sono g obieti generall @ g obletlivl Farmetivi specil persagulli dal progesto con riferiment 8l PON “Par |a scucia™ 2014-2020.

2.2.3 Progetti collegati della scuola

In questa sezione devono essere indicati 1 progetti formativi della stessa tipologia di quello che si intende realizzare,
attivati presso I'istituzione scolastica e previsti nel PTOF.

Per inserire i riferimenti ai progetti contenuti nel PTOF, cliccare sulla funzione “Inserisci un progetto del
PTOF”.

Gen: Homa  Men beslia Awas spemh - Candwisars - Progstio . Garamenstcha del Progeso. Progam colsgan *

Progefin  Cornmeristohe del Progete W0 B0 2 TS LT N Cotmvolgime o i sagoetn  Modul
Frogetti collegati

Cocice Mecoanagraten

Dermurvinaions: st ifulo.

Monesn | 368 06l EVIVETT? - FIE - Fensiem mmputanonee & cfadnanzs dqise
Thoio delprogetty.  EMadirenas ke

Presenza di progetti formativi della stessa tipologia attivati presso Iistituzione scolastica o previsti nel PTOF

Titwke del Frogenin Hdderament: n=l PTOF Link ! progeti pel Sao defa soutin Moofim  Cancedty

Hessun péogati muatis

Nesain piegeitn solagal:
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Per ciascun progetto collegato inserito nel PTOF viene richiesto di inserire il titolo, i riferimenti alla pagina del
PTOF in cui il progetto ¢ citato (o eventualmente il capitolo/paragrafo) e il link al PTOF, o alla parte di esso

contenente i riferimenti al progetto, nel sito della scuola.

Una volta inseriti i progetti collegati, la schermata di riepilogo si presenta in questa forma:

Baiin:  Home MoniSosls Avimopers Carsbdoturs  Frogefio | Progethi coegal +
Progstin  Carstisestshe dl Progetta Convalpmento ahisozgetti  Modall
Progett collegati

Codboe Mescnografiva

[RrTATING |8

Rovisg | 80 el EVUADCHT - FEE - Ponshas compusinons o cllanarsa dg s

Tiloa el peogeto | Sitacianen dgisis

Presenza di progetii formativi della stessa fipologh attivat presso Fistituzione scolastica o previst nel PTOF

Line sl progatin nel San el sl
Compatans dgtal pa et a1 ’ i
Comgelsize tigial 2 26 e puia s #

el un Pogstin del FIOF

2.2.4 Coinvolgimento altri soggetti

In questa sezione la scuola indica le collaborazioni che intende attivare, o che ha gia attive, con altre scuole o
soggetti pubblici e privati del territorio, per la realizzazione del progetto presentato a candidatura.

Saiin: . Home  Meni Scelie  Awdisi aperti © Candidatua |+ Frogetto /. Progeti collegati © Seelta collaborazion] con (st Scolastiche/Ali soggati del tendloro &=

Progetto  Caratteristiche del Progette  Progetti collsgati della Scucla Moduli

Scelta collaborazioni con Ist.Scolastiche/Altri soggetti del territorio

Codica Meccanogratico

Denominazione Istituto
VIAVENETO @1

Titolo del progetto | Crtabene

[T <——

2.2.4.1. Coinvolgimento di altre Istituzioni scolastiche

Cliccando su “Coinvolgimento di altre Istituzioni scolastiche” e poi su “Inserisci collaborazione” ¢ possibile
documentare lesistenza di una collaborazione fra la scuola che presenta la candidatura ed altre scuole del territorio

per finalita coerenti col progetto che si intende realizzare.

19
Gestione
IND &izonice unitaris del
DOCUMENTAZIONE Programma
lR INNOVAZIONE '
RICERCA EDUCATIVA 2014-2020



Collabrorazions con altre scucle
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Scuole in collaborazions

Per ciascuna collaborazione va specificato 'oggetto ed indicato se sia stata formalizzata attraverso un accordo
oppure solo una dichiarazione di intenti. Del documento in possesso (accordo o dichiarazione di intenti) devono
essere indicati la data e il numero di protocollo e deve essere effettuato I'#pload a sistema del documento.

Una volta inseriti 1 dati sulla collaborazione ¢ necessario specificare tutte le scuole coinvolte, attraverso la funzione
“Inserisci una scuola”.

Dopo aver inserito alcuni parametri (quali Provincia, Denominazione scuola, ecc.), ¢ possibile ricercare le scuole
da insetire attraverso la funzione “Cerca” e selezionatla attraverso la funzione “Associa nella Collaborazione”.

Associa scuola nella collaborazione

Provincia AGRIGENTOD v
Localita
AP
Denominazione scuola

= meccan s rafico AGIC

Scuole trovate

Codice Denominazions Indirizzo car Associa nella
meccanogralico | Collaborazions
AGICE A DARRIGO- G TOMAS] DI LAMP. VIALE PIRANDELLD, 3

ARICE DAMNTE ALIGHIERI ViA MODIGLIAMI 43 -

AGICH DE COsM FIAZZA MAZZIN| -

AGIC GAETANC GUARING VIA CAP.E. BASILE 5.IN.C. -

ARICE CIOVANNI XX LARGO DEI PINI 5 .M. =

AGICE IL.C. " 8.G.EBORCO" VIA DANTE, 18 -

ACICE I.C. BERSAGLIERE URSO V1A BERSAGLIERE URSO -
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2.2.4.2. Coinvolgimento di ulteriori attori del territorio

Cliccando su “Coinvolgimento di ulteriori attori del territorio” e poi su “Inserisci collaborazione” ¢ possibile
documentare I’esistenza di una collaborazione fra la scuola che presenta la candidatura ed altri soggetti del territorio

per finalita coerenti col progetto che si intende realizzare.

Per ciascuna collaborazione occorre specificare 'oggetto e indicare se tale collaborazione sia a titolo oneroso o a

titolo gratuito.

Nel caso di Collaborazione a titolo oneroso viene chiesto di specificare 'oggetto della collaborazione e la
tipologia di soggetti previsti.

o Gollsborazom  Comvolgensaio d ulisnon 2flon dai fermono ‘

Seom Home  Menu Soslts - Awiziapert Candidafurs . Progeo  Scefia collsbosamon con st Seolasache!Alin £

Cainvolgimento di ulterior sttori del territorio

Codine Mactanograna

Denominazions st

Tiloto del progelty. | FHis0narzs dyrake

Ouygtio della coRaborazone + | Usod atezatus ez

Tipasioys S cosborancne ¢ L GRAREAZ0e & 10 cneren
i1 cottatorasions & & IS0 fen Drerise

Tipologga soggul prvist * |

Nel caso di Collaborazione a titolo gratuito occorre specificare se questa sia stata formalizzata attraverso un

accordo oppure una dichiarazione di intenti.

Del documento in possesso (accordo o dichiarazione di intenti) devono essere indicati la data e il numero di

protocollo e deve essere effettuato I'upload a sistema del documento.

Brclaztrim/Alin szt el i Ordnbomson Coimelgrsio s st del ko -

Calnvolgimente di ulterior| attorl del tevritorlo

by Moz mpticr:

Canarinaion i

Thoka et progeiln. DN dgra

Dogeli dela solisbamzians ¢

Tipmiais hetn estlatesra e - L

T laba sl un staonda? ¢

P, Protoeotio *

[mp— [ |
s s s [ o 220 ©
=3 ===
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Dopo aver inserito tutte le informazioni e salvato i dati, il sistema richiede I'inserimento dei soggetti coinvolti nella

collaborazione.
Balin | Homs Mol Sools  Avels ape | fudcdsgeod | Canddatuie - Progess  Canatuisohi il Peogunn Sl eollabenn ol oo Rt Soslnctol A wgges il niises  Cellsbaiaze | Convelgiments o ullanon atn dol Lo +*
Coinvolgimento dl ultsrbor] attori del tesritoro
Caiice Mevosongraficn
s e e e

Thok dol progemg | CTaEnana A

e N Colaloniieg * | LTASNGTS dgisin

1 Do onesoon.

) | oo & 4 Tk o o

¥ miate alipulnte on ssoeeda? + % B i gl S0 MiUNIun coe
1 Ne & smta sl ws dohiaranions o i)

Mo Prosloceti ¢ | 150

— |
- 0

Fils aegan i

I Mol e | it (T e TSl S I

Cliccando su inserisci un soggetto della collaborazione, sara possibile compilare e salvare i dati relativi al soggetto
0 ai soggetti coinvolto/i nella collaborazione. Dopo aver insetito e salvato tutte le informazioni richieste, ’elenco

delle collaborazioni apparira come da immagine

Befin Hama | Mani Boslla  Awssiapsm Autodiegros!  Gamdeahis  Progetta Sonts colisborszions con Iet Sockarnahal A pogpem el smmtono . Golaboraziont +
Callaborazioni
Eonfice Meccamografic
Denomimazions 1o

Tiiolo ol progotee AT il

nconiee colizborasiona | Torna 2 progeto

Elenco collaborazioni con ulteriori attori del territorio

Citadinana diglale | Citadnanza dgiale Aoy 150 e @

2.2.5 Moduli

L’ultima sezione del Progetto da compilare ¢ quella relativa ai moduli che compongono il Progetto.
Nell’ambito di questo avviso sono previsti moduli della durata di 30 o 60 ore.

Occorre inserire almeno due moduli per Progetto.
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Sam  Home  Meni Sochs - dneaapers Cardelis Progeso . Modd &

o m— o )

Visualzza Modull fnseriti - 10.2.24 Competenze di base
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" e o e
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| e
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Per inserire un modulo occotte cliccare su “Nuovo modulo”. Per ciascun modulo va indicato:
1. Tipologia del modulo, selezionandola fra quelle previste dall’Avviso.

2. Numero destinatari.

»

Sedi dove ¢ previsto I'intervento. Il sistema propone una scelta fra i plessi della scuola ed altre sedi esterne
alla scuola.

Numero di ore di formazione previste.

Titolo modulo.

Descrizione modulo.

Data prevista di inizio delle attivita.

© N ;moe

Data prevista di fine delle attivita.

In relazione al numero dei destinatari e delle ore del modulo viene predisposta dal sistema una scheda finanziaria

che deve essere convalidata prima di effettuare I'inoltro della candidatura.

E’ importante sapere che i progetti autorizzati a seguito dell’Avviso FSE 2669 sono gestiti a costi standard e che il
sistema informativo ¢ gia predisposto per elaborare automaticamente il costo delle schede finanziarie dei moduli
in funzione dei seguenti parametri: numero dei destinatari e numero delle ore del modulo, eventuale richiesta per

voci di costo opzionali, quali Mensa e Figura aggiuntiva®.

La scheda finanziaria non puo essere in nessun modo modificata nei dati contenuti nei campi relativi alle figure
previste per la formazione. E’ obbligatorio richiedere il finanziamento per entrambe le figure dell’esperto e del

tutor, per tutte le ore del modulo, al costo unitario riportato a sistema (70 €/ora per 'esperto, 30 €/ora per il tutor).

8 Vedi Avviso FSE 2669, art. 8 “Massimali del Progetto e articolazione dei costi”, e Allegato I11 - Tipologie di intervento e costi.
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2.3. Riepilogo

In questa sezione viene visualizzato il riepilogo dei dati inseriti nelle sezioni “Progetto” e “Moduli”.

Sam  Home  WendSoalte  Avig apartl - Candidsium  Rspilego *
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2.4. Stampa di controllo

In questa sezione vengono visualizzati in formato “.pdf’ tutti i dati inseriti nelle sezioni “Autodiagnosi”,
“Progetto”, “Caratteristiche del progetto”, “Progetti collegati della scuola”, “Coinvolgimento altri soggetti”,

“Moduli”, “Scheda finanziaria”.

E’ importante ricordare che la copia della proposta progettuale prodotta dalla funzione “Stampa di controllo”

non ¢ valida ai fini della trasmissione sulla piattaforma finanziaria SIF 2020.

2.5. Inoltro

Si ricorda che solo il Dirigente scolastico, o il DSGA - con opportuna delega del DS - possono svolgere questa

operazione.

In fase di inoltro il sistema effettuera un controllo sulla completezza dei dati inseriti. Le aree completate

correttamente sono rappresentate da uno stato di compilazione di colore verde.
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TOTALE CANDIDATURA

Prima di procedere all'inoltro sara necessario

e indicare gli estremi delle Delibere degli Organi Collegiali: Protocollo e Data della Delibera Collegio
Docenti, Protocollo e Data della Delibera del Consiglio di Istituto. Di entrambe le Delibere deve essere

inoltre fatto 'upload a sistema;

e dichiarare di essere in possesso dell’approvazione del conto consuntivo relativo all’ultimo anno di
esercizio, a garanzia della capacita gestionale dei soggetti beneficiari richiesta dai Regolamenti dei Fondi

Strutturali Europei;

e dichiarare di avere la disponibilita di spazi attrezzati per lo svolgimento delle attivita proposte.

Qualora P'inoltro fosse effettuato dal DSGA su delega del DS, in questa sezione ¢ necessatio inserire anche il

Numero di Protocollo, la Data e allegare copia della Delega fatta dal DS al DSGA.

Una volta effettuato I'Inoltro sara possibile scaricare la “Stampa definitiva della proposta progettuale”, che
dovra essere firmata digitalmente e trasmessa sulla piattaforma finanziaria SIF 2020 nel periodo di apertura indicato

sull’Avviso.
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Una volta inoltrata la candidatura, negli “avvisi aperti” la data inoltro risultera valorizzata cono data e ora di
invio.

Selin: ' Home / Menl Scelte | Avvisi apertl

Codice Meccanograficy  eeeisadass

Dencminazione LICEQ STATALE 'ALFAND I
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e e
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