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Ministero dell’Istruzione, dell’Università e della Ricerca 

Ufficio Scolastico Regionale per il Friuli Venezia Giulia - Direzione Generale 
 

Pubblicazione ai sensi dell’art. 35 del D.lgs. 33/2013                             Aggiornato al  12.11.2015 
 

ELENCO DEI PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI DELL’UFFICIO SCOLASTICO REGIONALE PER IL FRIULI VENEZIA GIULIA – UFFICIO VI – AT DI UDINE 
                                                                                                                                                                                                                      Dirigente reggente: dott. Luigi Torchio 

 

Procedimento (breve 
descrizione e rif. normativi utili) 
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Nominativo e recapiti del  
responsabile del 

procedimento  
(1) 
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provvedimento finale 

(recapiti) 
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Documenti da 
allegare 

all'istanza e 
modulistica 

(4) 

Modalità di 
acquisizione delle 

informazioni 
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Strumenti di tutela 
amministrativa e 
giurisdizionale 
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mobilità professionale e 
territoriale del personale 
DOCENTE di scuola 
dell'INFANZIA  

rispetto 
termini 
previsti 
da OM 

UAT 
Andrea Candi 
0432.516137 
andrea.candi.ud@istruzione.it 

Dirigente dott. Luigi 
Torchio; 
0432 516111 
luigi.torchio@istruzione.it 
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Istanze on 
line e 
modulistica 
ministeriale 

UFF. VIII AT UD 
Tel., e-mail, 
accesso in orario di 
pubblico. 

 
reclamo avverso 
valutazione; 
ricorso al GdL 

  

mobilità professionale e 
territoriale del personale 
DOCENTE di scuola PRIMARIA 

rispetto 
termini 
previsti 
da OM 

UAT 
Andrea Candi 
0432.516137 
andrea.candi.ud@istruzione.it 

Dirigente dott. Luigi 
Torchio; 
0432 516111 
luigi.torchio@istruzione.it 

Istanze on 
line e 
modulistica 
ministeriale 

UFF. VIII AT UD 
Tel., e-mail, 
accesso in orario di 
pubblico. 

 
reclamo avverso 
valutazione; 
ricorso al GdL 

  

mobilità professionale e 
territoriale del personale 
DOCENTE di scuola SEC. di I 
GRADO 

rispetto 
termini 
previsti 
da OM 

UAT 
Andrea Candi 
0432.516137 
andrea.candi.ud@istruzione.it 

Dirigente dott. Luigi 
Torchio; 
0432 516111 
luigi.torchio@istruzione.it 

Istanze on 
line e 
modulistica 
ministeriale 

UFF. VIII AT UD 
Tel., e-mail, 
accesso in orario di 
pubblico. 

 
reclamo avverso 
valutazione; 
ricorso al GdL 

  

mobilità professionale e 
territoriale del personale 
DOCENTE di scuola SEC. 
di II GRADO 

rispetto 
termini 
previsti 
da OM 

UAT 
Alida Cimenti 
0432.516126 
alida.cimenti.ud@istruzione.it 

Dirigente dott. Luigi 
Torchio; 
0432 516111 
luigi.torchio@istruzione.it 

 Istanze on 
line e 
modulistica 
ministeriale 

UFF. VIII AT UD 
Tel., e-mail, 
accesso in orario di 
pubblico. 

  
reclamo avverso 
valutazione; 
ricorso al GdL 

  

mobilità professionale e 
territoriale del personale ATA 

rispetto 
termini 
previsti 
da OM 

UAT 
Mara Giorgiutti 
0432.516132 
mara.giorgiutti.ud@istruzione.it 

Dirigente dott. Luigi Torchio; 
0432 516111 
luigi.torchio@istruzione.it 

Istanze on 
line e 
modulistica 
ministeriale 

UFF. VIII AT UD 
Tel., e-mail, accesso 
in orario di pubblico. 

 
reclamo avverso 
valutazione;  
ricorso al GdL 

  

aggiornamento delle graduatorie 
ad esaurimento per il 
reclutamento del personale 
DOCENTE ed EDUCATIVO 

entro 31 
agosto 

UAT 
Alida Cimenti 
0432.516126 
alida.cimenti.ud@istruzione.it 

Dirigente dott. Luigi Torchio; 
0432 516111 
luigi.torchio@istruzione.it 

Istanze on 
line e 
modulistica 
ministeriale 

UFF. VIII AT UD 
Tel., e-mail, accesso 
in orario di pubblico. 

 

reclamo avverso 
graduatorie 
provvisorie.  
ricorso al GdL . 

    

aggiornamento delle graduatorie 
permanenti per il reclutamento 
del personale ATA 

entro 31 
agosto 

UAT 
Mara Giorgiutti 
0432.516132 
mara.giorgiutti.ud@istruzione.it 

Dirigente dott. Luigi Torchio; 
0432 516111 
luigi.torchio@istruzione.it 

Istanze on 
line e 
modulistica 
ministeriale 

UFF. VIII AT UD 
Tel., e-mail, accesso 
in orario di pubblico. 

 

reclamo avverso 
graduatorie 
provvisorie.  
ricorso al GdL . 
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Nominativo e recapiti del  
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procedimento  
(1) 

Responsabile del 
provvedimento finale 

(recapiti) 
(2) 

T
ito

la
re

 d
e
l p

o
te

re
 s

o
s
tit

u
tiv

o
 

(3
) 

Documenti da 
allegare 

all'istanza e 
modulistica 

(4) 

Modalità di 
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Strumenti di tutela 
amministrativa e 
giurisdizionale 
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CONCORSI ORDINARI (su 
delega USR) per il reclutamento 
del personale DOCENTE ed 
EDUCATIVO 

entro 31 
agosto 

UAT 
Alida Cimenti 
0432.516126 
alida.cimenti.ud@istruzione.it 

Dirigente dott. Luigi Torchio; 
0432 516111 
luigi.torchio@istruzione.it 

 

Istanze on 
line e 
modulistica 
ministeriale 

UFF. VIII AT UD 
Tel., e-mail, accesso 
in orario di pubblico. 

 

reclamo avverso 
graduatorie 
provvisorie;  
ricorso al TAR 

    

CONCORSI (su delega USR) 
per il reclutamento del personale 
ATA 

entro 31 
agosto 

UAT 
Mara Giorgiutti 
0432.516132 
mara.giorgiutti.ud@istruzione.it 

Dirigente dott. Luigi Torchio; 
0432 516111 
luigi.torchio@istruzione.it 

 

Istanze on 
line e 
modulistica 
ministeriale 

UFF. VIII AT UD 
Tel., e-mail, accesso 
in orario di pubblico. 

 

reclamo avverso 
graduatorie 
provvisorie;  
ricorso al TAR 

  

utilizzazioni e assegnazioni 
provvisorie del personale 
DOCENTE di scuola 
dell'INFANZIA 

entro 31 
agosto 

UAT 
Andrea Candi 
0432.516137 
andrea.candi.ud@istruzione.it 

Dirigente dott. Luigi Torchio; 
0432 516111 
luigi.torchio@istruzione.it 

 

Istanze on 
line e 
modulistica 
ministeriale 

UFF. VIII AT UD 
Tel., e-mail, accesso 
in orario di pubblico. 

  

reclamo avverso 
graduatorie 
provvisorie;  ricorso 
al GdL  

    

utilizzazioni e assegnazioni 
provvisorie del personale 
scolastico DOCENTE di scuola 
PRIMARIA 

entro 31 
agosto 

UAT 
Andrea Candi 
0432.516137 
andrea.candi.ud@istruzione.it 

Dirigente dott. Luigi Torchio; 
0432 516111 
luigi.torchio@istruzione.it 

Istanze on 
line e 
modulistica 
ministeriale 

UFF. VIII AT UD 
Tel., e-mail, accesso 
in orario di pubblico. 

  

reclamo avverso 
graduatorie 
provvisorie;  ricorso 
al GdL 

    

utilizzazioni e assegnazioni 
provvisorie del personale 
scolastico DOCENTE di scuola 
SEC. di I GRADO 

entro 31 
agosto 

UAT 
Andrea Candi 
0432.516137 
andrea.candi.ud@istruzione.it 

Dirigente dott. Luigi Torchio; 
0432 516111 
luigi.torchio@istruzione.it 

Istanze on 
line e 
modulistica 
ministeriale 

UFF. VIII AT UD 
Tel., e-mail, accesso 
in orario di pubblico. 

  

reclamo avverso 
graduatorie 
provvisorie;  
ricorso al GdL 

     

utilizzazioni e assegnazioni 
provvisorie del personale 
scolastico DOCENTE di scuola 
SEC. di II GRADO 

entro 31 
agosto 

UAT 
Alida Cimenti 
0432.516126 
alida.cimenti.ud@istruzione.it 

Dirigente dott. Luigi Torchio; 
0432 516111 
luigi.torchio@istruzione.it 

 

Istanze on 
line e 
modulistica 
ministeriale 

UFF. VIII AT UD 
Tel., e-mail, accesso 
in orario di pubblico. 

  

reclamo avverso 
graduatorie 
provvisorie.  
ricorso al GdL 

    

utilizzazioni e assegnazioni 
provvisorie del personale ATA 

entro 31 
agosto 

UAT 
Mara Giorgiutti 
0432.516132 
mara.giorgiutti.ud@istruzione.it 

Dirigente dott. Luigi Torchio; 
0432 516111 
luigi.torchio@istruzione.it 

 

Istanze on 
line e 
modulistica 
ministeriale 

UFF. VIII AT UD 
Tel., e-mail, accesso 
in orario di pubblico. 

  

reclamo avverso 
graduatorie 
provvisorie;  
ricorso al GdL 

  

assunzione a tempo indeterminato 
nei ruoli del personale EDUCATI-
VO e DOCENTE scuole infanzia, 
prima-ria, sec. primo grado 

entro 31 
agosto 

UAT 
Andrea Candi 
0432.516137 
andrea.candi.ud@istruzione.it 

Dirigente dott. Luigi Torchio; 
0432 516111 
luigi.torchio@istruzione.it 

 
no 

modulistica 

UFF. VIII AT UD 
Tel., e-mail, accesso 
in orario di pubblico. 

  ricorso al GdL      

assunzione a tempo 
indeterminato nei ruoli del 
personale DOCENTE scuole 
SEC. SECONDO GRADO 

entro 31 
agosto 

UAT 
Alida Cimenti 
0432.516126 
alida.cimenti.ud@istruzione.it 

Dirigente dott. Luigi Torchio; 
0432 516111 
luigi.torchio@istruzione.it 

 
no 

modulistica 

UFF. VIII AT UD 
Tel., e-mail, accesso 
in orario di pubblico. 

 ricorso al GdL   
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supplenze annuali del personale 
DOCENTE ed EDUCATIVO da 
graduatorie ad esaurimento 

entro 31 
agosto o 

inizio lezioni 
UAT 

Alida Cimenti 
0432.516126 
alida.cimenti.ud@istruzione.it 

Dirigente dott. Luigi Torchio; 
0432 516111 
luigi.torchio@istruzione.it 

no 
modulistica 

UFF. VIII AT UD 
Tel., e-mail, accesso 
in orario di pubblico. 

  ricorso al GdL      

assunzione a tempo 
indeterminato nei ruoli provinciali 
del personale ATA 

entro 31 
agosto  

UAT 
Mara Giorgiutti 
0432.516132 
mara.giorgiutti.ud@istruzione.it 

Dirigente dott. Luigi Torchio; 
0432 516111 
luigi.torchio@istruzione.it 

no 
modulistica 

Tel., e-mail, accesso 
in orario di pubblico. 

  ricorso al GdL      

supplenze annuali del personale 
ATA da graduatorie provinciali 

entro 31 
agosto o 

inizio lezioni 
UAT 

Mara Giorgiutti 
0432.516132 
mara.giorgiutti.ud@istruzione.it 

Dirigente dott. Luigi Torchio; 
0432 516111 
luigi.torchio@istruzione.it 

 

no 
modulistica 

Tel., e-mail, 
accesso in orario di 
pubblico. 

  ricorso al GdL     

autorizzazione del part time al 
personale della scuola  infanzia, 
primaria, sec. I grado 

30 gg da 
chiusura 
organici  

UAT 
Andrea Candi 
0432.516137 
andrea.candi.ud@istruzione.it 

Dirigente dott. Luigi Torchio; 
0432 516111 
luigi.torchio@istruzione.it 

NO 
modulistica 

ad hoc 

Tel., e-mail, 
accesso in orario di 
pubblico. 

 
reclamo avverso 
valutazione;.  
ricorso al GdL  

  

autorizzazione del part time al 
personale  della scuola sec. II 
grado 

30 gg da 
chiusura 
organici  

UAT 
Alida Cimenti 
0432.516126 
alida.cimenti.ud@istruzione.it 

Dirigente dott. Luigi Torchio; 
0432 516111 
luigi.torchio@istruzione.it 

NO 
modulistica 

ad hoc 
 

Tel., e-mail, 
accesso in orario di 
pubblico. 

 
reclamo avverso 
valutazione;.  
ricorso al GdL  

  

autorizzazione del part time al 
personale ATA 

30 gg da 
chiusura 
organici 

UAT 
Mara Giorgiutti 
0432.516132 
mara.giorgiutti.ud@istruzione.it 

Dirigente dott. Luigi Torchio; 
0432 516111 
luigi.torchio@istruzione.it 

 

NO 
modulistica 

ad hoc 

Tel., e-mail, 
accesso in orario di 
pubblico. 

 
reclamo avverso 
valutazione;.  
ricorso al GdL  

  

riammissione in servizio del 
personale della scuola infanzia, 
primaria, sec. I grado e del 
personale educativo 

rispetto ter-
mini previsti 

da OM 
UAT 

Andrea Candi 
0432.516137 
andrea.candi.ud@istruzione.it  

Dirigente dott. Luigi Torchio; 
0432 516111 
luigi.torchio@istruzione.it 

NO 
modulistica 

ad hoc 

Tel., e-mail, 
accesso in orario di 
pubblico. 

 ricorso al GdL    

riammissione in servizio del 
personale della scuola sec. II 
grado  

rispetto ter-
mini previsti 

da OM 
UAT 

Alida Cimenti 
0432.516126 
alida.cimenti.ud@istruzione.it 

Dirigente dott. Luigi Torchio; 
0432 516111 
luigi.torchio@istruzione.it 

NO 
modulistica 

ad hoc 

Tel., e-mail, 
accesso in orario di 
pubblico. 

 ricorso al GdL   

riammissione in servizio del 
personale ATA 

rispetto ter-
mini previsti 

da OM 
UAT 

Mara Giorgiutti 
0432.516132 
mara.giorgiutti.ud@istruzione.it 

Dirigente dott. Luigi Torchio; 
0432 516111 
luigi.torchio@istruzione.it 

 

NO 
modulistica 

ad hoc 

Tel., e-mail, 
accesso in orario di 
pubblico. 

 ricorso al GdL   

utilizzazioni in altri compiti del 
personale inidoneo per motivi di 
salute 

30 gg UAT 
Carla De Marchi 
0432.516145 
carla.demarchi.ud@istruzione.it  

Dirigente dott. Luigi Torchio; 
0432 516111 
luigi.torchio@istruzione.it 

NO 
modulistica 

ad hoc 

Tel., e-mail, 
accesso in orario di 
pubblico. 

 ricorso al GdL    

graduatorie diritto allo studio 
personale DOCENTE della scuola 
infanzia, primaria, sec. I grado, 
ATA e personale EDUCATIVO  

30 gg UAT 
Eva Fabozzi  
0432.516123 
eva.fabozzi.ud@istruzione.it 

Dirigente dott. Luigi Torchio; 
0432 516111 
luigi.torchio@istruzione.it 

modello CCIR 
Tel., e-mail, 
accesso in orario di 
pubblico. 

 

reclamo avverso 
graduatorie 
provvisorie.  
ricorso al GdL 
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intitolazione delle scuole 30 gg  UAT 
Carla De Marchi 
0432.516145 
carla.demarchi.ud@istruzione.it  

Dirigente dott. Luigi Torchio; 
0432 516111 
luigi.torchio@istruzione.it 

 

NO 
modulistica 

ad hoc 

Tel., e-mail, 
accesso in orario di 
pubblico. 

 
TAR 
 

  

predisposizione graduatorie 
diritto allo studio personale 
DOCENTE sec. II grado 

rispetto 
termini 
CCIR 

UAT 
Carla De Marchi 
0432.516145 
carla.demarchi.ud@istruzione.it  

Dirigente dott. Luigi Torchio; 
0432 516111 
luigi.torchio@istruzione.it 

NO 
modulistica 

ad hoc 

Tel., e-mail, 
accesso in orario di 
pubblico. 

 
reclamo avverso 
graduatorie provvi-
sorie;  ricorso al GdL 

  

predisposizione graduatorie 
diritto allo studio personale  ATA 

Rispetto 
termini 
CCIR 

UAT 
Mara Giorgiutti 
0432.516132 
mara.giorgiutti.ud@istruzione.it 

Dirigente dott. Luigi Torchio; 
0432 516111 
luigi.torchio@istruzione.it 

NO 
modulistica 

ad hoc 

Tel., e-mail, 
accesso in orario di 
pubblico. 

 
reclamo avverso 
graduatorie provvi-
sorie;  ricorso al GdL 

  

nomina presidenti commissioni 
ESAMI scuole secondarie di I e 
II grado 

entro 
inizio 
esami di 
Stato 

UAT 
Cristina Scoyni 
0432.516111 
cristina.scoyni.ud@istruzione.it 

Dirigente dott. Luigi Torchio; 
0432 516111 
luigi.torchio@istruzione.it 

 

NO 
modulistica 

ad hoc 

Tel., e-mail, 
accesso in orario di 
pubblico. 

 
ricorso in 
opposizione 

  

legalizzazione firme di diplomi e 
certificazioni 

30 gg  
 

UAT 
Olimpia Cainero 
0432.516151 
olimpia.cainero.ud@istruzione.it 

Dirigente dott. Luigi Torchio; 
0432 516111 
luigi.torchio@istruzione.it 

NO 
modulistica 

ad hoc 

Tel., e-mail, 
accesso in orario di 
pubblico. 

    

Scioglimento dei Consigli di 
Istituto e nomina del 
commissario ad acta 

immediat
amente al 
bisogno 

UAT 

Alida Trulli 
0432.516111 
alida.trulli.ud@istruzione.it 
 

Dirigente dott. Luigi Torchio; 
0432 516111 
luigi.torchio@istruzione.it 

NO 
modulistica 

ad hoc 

Tel., e-mail, 
accesso in orario di 
pubblico. 

 
ricorso in 
opposizione 

  

Rilascio e/o rinnovo tessere ricono-
scimento; Conto giudiziale delle tes-
sere (RD 2440/1923 e rd 82771924)  

30 gg  UAT 
Antonio Aulisio (solo istruttoria) 
0432.516111 
usp.ud@istruzione.it  

Dirigente dott. Luigi Torchio; 
0432 516111 
luigi.torchio@istruzione.it 

 

modulistica 
ministeriale 

Tel., e-mail, 
accesso in orario di 
pubblico. 

    

Riconoscimento equipollenza 
dei titoli di studio conseguiti 
all’estero 

30 gg  UAT 
Carla De Marchi 
0432.516145 
carla.demarchi.ud@istruzione.it  

Dirigente dott. Luigi Torchio; 
0432 516111 
luigi.torchio@istruzione.it 

NO 
modulistica 

ad hoc 

Tel., e-mail, 
accesso in orario di 
pubblico. 

 ricorso al TAR   

Costituzione della Consulta 
Provinciale degli Studenti 

30 gg  UAT 
prof. Emanuele Bertoni 
0432.516120 
usp.ud@istruzione.it  

Dirigente dott. Luigi Torchio; 
0432 516111 
luigi.torchio@istruzione.it 

NO 
modulistica 

ad hoc 

Tel., e-mail, 
accesso in orario di 
pubblico. 

 ricorso al TAR    

Accesso agli atti ex L.241/90 
s.m. 
cessazioni e contenzioso 
pensionistico 

30 gg UAT 
Olimpia Cainero 
0432.516151 
olimpia.cainero.ud@istruzione.it  

Dirigente dott. Luigi Torchio; 
0432 516111 
luigi.torchio@istruzione.it 

 

istanza motiva-
ta trasmessa in 

forma libera 

Tel., e-mail, 
accesso in orario di 
pubblico. 

 
ricorso al TAR; 
Commissione per 
l'accesso c/o PCM  

  

Accesso agli atti ex L.241/90 s.m. 
procedimenti relativi ai DOCENTI 
T. I. sc. infanzia, primaria, sec. I 
gr., ATA e al personale EDUCATIVO 

30 gg 
 

UAT 
Andrea Candi 
0432.516137 
andrea.candi.ud@istruzione.it  

Dirigente dott. Luigi Torchio; 
0432 516111 
luigi.torchio@istruzione.it 

istanza motiva-
ta trasmessa in 

forma libera 

Tel., e-mail, 
accesso in orario di 
pubblico. 

 
ricorso al TAR 
Commissione per 
l'accesso c/o PCM  
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Accesso agli atti ex L.241/90 
s.m. procedimenti relativi ai DO-
CENTI  T. I. sc. sec. II grado 

30 gg UAT 
Alida Cimenti 
0432.516126 
alida.cimenti.ud@istruzione.it 

Dirigente dott. Luigi Torchio; 
0432 516111 
luigi.torchio@istruzione.it 

istanza motiva-
ta trasmessa in 

forma libera 

Tel., e-mail, 
accesso in orario di 
pubblico. 

 
ricorso al TAR 
Commissione per 
l'accesso c/o PCM  

  

Accesso agli atti ex L.241/90 s.m. 
procedimenti relativi alle graduato-
rie ad esaurimento per le scuole 
dell’infanzia, primaria, sec. I grado 
e per il personale educativo 

30 gg UAT 
Alida Cimenti 
0432.516126 
alida.cimenti.ud@istruzione.it 

Dirigente dott. Luigi Torchio; 
0432 516111 
luigi.torchio@istruzione.it 

 

istanza motiva-
ta trasmessa in 

forma libera 

Tel., e-mail, 
accesso in orario di 
pubblico. 

 
ricorso al TAR 
Commissione per 
l'accesso c/o PCM  

  

Accesso agli atti ex L.241/90 
s.m. 
procedimenti relativi a cause di 
servizio e utilizzi in altri compiti 

30 gg UAT 
Carla De Marchi 
0432.516145 
carla.demarchi.ud@istruzione.it 

Dirigente dott. Luigi Torchio; 
0432 516111 
luigi.torchio@istruzione.it 

istanza motiva-
ta trasmessa in 

forma libera 

Tel., e-mail, 
accesso in orario di 
pubblico. 

 
ricorso al TAR 
Commissione per 
l'accesso c/o PCM  

  

Accesso agli atti ex L.241/90 
s.m. 
procedimenti relativi al 
personale ATA 

30 gg UAT 
Mara Giorgiutti 
0432.516132 
mara.giorgiutti.ud@istruzione.it 

Dirigente dott. Luigi Torchio; 
0432 516111 
luigi.torchio@istruzione.it 

istanza motiva-
ta trasmessa in 

forma libera 

Tel., e-mail, 
accesso in orario di 
pubblico. 

 
ricorso al TAR 
Commissione per 
l'accesso c/o PCM 

  

Costituzioni in giudizio davanti al 
Giudice del Lavoro su delega del 
DG 

10 giorni 
prima 
udienza 

UAT 

Maria Immacolata Mettivier 
0432.516111 
usp.ud@istruzione.it  
Silvia Tacus 
0432.516111 
usp.ud@istruzione.it  

Dirigente dott. Luigi Torchio; 
0432 516111 
luigi.torchio@istruzione.it 

 

in forma 
libera 

accesso al fascicolo 
presso la segreteria 
del Tribunale – sez, 
lavoro 

 

costituzione in 
giudizio; 
appello contro la 
Sentenza 

  

Procedimenti DISCIPLINARI a 
carico del personale della 
SCUOLA o 
dell’AMMINISTRAZIONE 

60 gg. 
opp. 
120 gg. 

UAT 

Maria Immacolata Mettivier 
0432.516111 
usp.ud@istruzione.it  
Silvia Tacus 
0432.516111 
usp.ud@istruzione.it  

Dirigente dott. Luigi Torchio; 
0432 516111 
luigi.torchio@istruzione.it 

audizione e 
difesa in 

forma libera 

accesso al fascicolo 
presso la segreteria 
dell’UPD. 

 ricorso al GdL   

Ricostruzioni di carriera, inqua-
dramenti per applicazione CCNL, 
stati di servizio per il personale 
docente e A.T.A. pensionando e in 
servizio,  non trattato dalle scuole  

in ordine 
cronologico 

UAT 
Olimpia Cainero 
0432.516151 
olimpia.cainero.ud@istruzione.it  

Dirigente dott. Luigi Torchio; 
0432 516111 
luigi.torchio@istruzione.it 

in forma 
libera 

accesso in orario di 
pubblico. 

 ricorso al GdL   

Trattamenti di pensioni definitive, 
riliquidazioni pen-sioni definitive, 
liquidazione pensioni privilegiate e 
tratta-menti in luogo di pensione 
per i cessati sino al 01.09.2000  

in ordine 
cronologico 

UAT 
Olimpia Cainero 
0432.516151 
olimpia.cainero.ud@istruzione.it  

Dirigente dott. Luigi Torchio; 
0432 516111 
luigi.torchio@istruzione.it 

 
in forma 

libera 
accesso in orario di 
pubblico. 

 
ricorso alla Corte 
dei Conti 
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Ricongiunzione L. 44/73, 
ricongiunzione ex  
art. 115/DPR 1092/73 per i 
cessati sino al 01.09.2000 

in ordine 
cronologico 

UAT 
Olimpia Cainero 
0432.516151 
olimpia.cainero.ud@istruzione.it  

Dirigente dott. Luigi Torchio; 
0432 516111 
luigi.torchio@istruzione.it 

in forma 
libera 

accesso in orario di 
pubblico. 

 
ricorso al  GdL 
 

  

Accertamento dei  requisiti per 
diritto a pensione dei dimissionari, 
istruttoria per i pensionandi ai fini 
della liquidazione della pensione 
definitiva, dell’indennità di 
buonuscita, della ricongiunzione ai 
sensi della L. 29/79 e della L. 45/90 

entro 31 
agosto 

UAT 
Olimpia Cainero 
0432.516151 
olimpia.cainero.ud@istruzione.it  

INPDAP 
in forma 

libera 
accesso in orario di 
pubblico. 

 
ricorso al  GdL 
 

  

Istruttoria ai fini della 
costituzione di posizione 
assicurativa I.N.P.S. 

in ordine 
cronologico 

UAT 
Olimpia Cainero 
0432.516151 
olimpia.cainero.ud@istruzione.it  

INPS 

 

in forma 
libera 

accesso in orario di 
pubblico. 

 ricorso al  GdL   

Risposte ai rilievi della RTS 
entro 30 
gg. 

UAT 
Alida Rosa Trulli 
0432.516111 
alida.trulli.ud@istruzione.it 

Dirigente funzionario 
delegato contabilità 
speciale 

in forma 
libera 

accesso in orario di 
pubblico. 

 ricorso al  GdL   

inserimento SICOGE contributi 
scuole paritarie e dichiarazioni, 
con modello 770 e IRAP, di 
gestione del conguaglio 
contributivo e fiscale di fine anno 

entro 30 
gg. 

UAT 
Alida Rosa Trulli 
0432.516111 
alida.trulli.ud@istruzione.it 

Dirigente dott. Luigi Torchio; 
0432 516111 
luigi.torchio@istruzione.it 

modulistica 
ad hoc 

accesso in orario di 
pubblico. 

    

Controllo e approvazione dei 
calcoli effettuati dalle scuole per 
interessi legali su differenze 
stipendiali erogate in esecuzione 
di sentenze di condanna 

entro 30 
gg. 

UAT 
Alida Rosa Trulli 
0432.516111 
alida.trulli.ud@istruzione.it 

Dirigente dott. Luigi Torchio; 
0432 516111 
luigi.torchio@istruzione.it 

 

in forma 
libera 

accesso in orario di 
pubblico. 

 
ricorso al  GdL 
 

  

Acquisti beni e servizi tramite MEPA 
con comparazione 5 preventivi 
oppure adesione a CONSIP  

entro 30 
gg. 

UAT 
Alida Rosa Trulli 
0432.516111 
alida.trulli.ud@istruzione.it 

Dirigente dott. Luigi Torchio; 
0432 516111 
luigi.torchio@istruzione.it 

modulistica 
ad hoc 

accesso in orario di 
pubblico. 

 
ricorso al  GdL 
 

  

emissione speciale ordine di 
pagamento da regolare in conto 
sospeso nei casi di notifica di 
insufficienti disponibilità finanziarie 

entro 30 
gg. 

UAT 
Alida Rosa Trulli 
0432.516111 
alida.trulli.ud@istruzione.it 

Dirigente dott. Luigi Torchio; 
0432 516111 
luigi.torchio@istruzione.it 

modulistica 
ad hoc 

accesso in orario di 
pubblico. 

 
ricorso al  GdL 
 

  

Liquidazione compensi 
componenti di concorsi e  
liquidazione rimborsi per missione 

entro 30 
gg. 

UAT 
Alida Rosa Trulli 
0432.516111 
alida.trulli.ud@istruzione.it 

Dirigente dott. Luigi Torchio; 
0432 516111 
luigi.torchio@istruzione.it 

 
tabella missione 
con biglietti viag-
gio originali, ecc 

accesso in orario di 
pubblico. 

 ricorso al  GdL   
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Procedimento (breve 
descrizione e rif. normativi utili) 

T
e
rm

in
i d

i c
o
n
cl

u
s
io

n
e
 

U
n
it
à
 o

rg
a
n
iz

z
a
ti
v
a
 

re
s
p
o
n
s
a
b
ile

 d
e
ll'

is
tr

u
tt
o
ri
a
 

Nominativo e recapiti del  
responsabile del 

procedimento  
(1) 

Responsabile del 
provvedimento finale 

(recapiti) 
(2) 

T
ito

la
re

 d
e
l p

o
te

re
 s

o
s
tit

u
tiv

o
 

(3
) 

Documenti da 
allegare 

all'istanza e 
modulistica 

(4) 

Modalità di 
acquisizione delle 

informazioni 
(5) 

C
o
n
c
lu

s
io

n
e
 d

e
l p

ro
c
e
d
im

e
n
to

 

d
iv

e
rs

a
 d

a
l p

ro
v
v
e
d
im

e
n
to

 

Strumenti di tutela 
amministrativa e 
giurisdizionale 

L
in

k
 d

i 
a
c
c
e
s
s
o
 a

l 
s
e
rv

iz
io

 

o
n
lin

e
 (

s
e

 e
s
is

t,
 

M
o
d
a
lit

à
 p

e
r 
l'e

ff
e
tt
u
a
z
io

n
e
 d

i 
p
a
g
a
m

e
n
ti 

(s
e
 n

e
c
e
s
s
a
ri
) 

Controllo e pagamento delle fatture 
spese d’ufficio, di pulizia, telefoniche, 
trasporto, acquisto di attrezzature 
non informatiche, mobilio ecc. 

entro 30 
gg. 

UAT 
Alida Rosa Trulli 
0432.516111 
alida.trulli.ud@istruzione.it 

Dirigente dott. Luigi Torchio; 
0432 516111 
luigi.torchio@istruzione.it 

visti di 
liquidazione, 
durc, cig, ecc. 

accesso in orario di 
pubblico. 

 
ricorso al  GdL 
 

  

Controllo dei verbali dei collegi dei 
revisori e dei bilanci e i conti 
consuntivi dei convitti e 
dell’educandato 

entro 30 
gg. 

UAT 
Alida Rosa Trulli 
0432.516111 
alida.trulli.ud@istruzione.it 

Dirigente dott. Luigi Torchio; 
0432 516111 
luigi.torchio@istruzione.it 

in forma 
libera 

accesso in orario di 
pubblico. 

 
ricorso al  GdL 
 

  

 
Note:  

1) nome del responsabile del procedimento unitamente ai recapiti telefonici e 

 alla casella di posta elettronica istituzionale ; 

2) ove diverso, l’ufficio competente all’adozione del provvedimento finale, 

 con l’indicazione del nome del responsabile unitamente ai rispettivi recapiti telefonici e alla casella di posta elettronica istituzionale; 

3) nome del soggetto a cui è attribuito, in caso di inerzia, il potere sostitutivo, nonché modalità per attivare tale potere, recapiti telefonici 

 e casella di posta elettronica istituzionale; 

4) per i procedimenti ad istanza di parte, atti e documenti da allegare all’istanza e modulistica necessaria, 

 compresi i fac simile per le autocertificazioni; 

5) modalità con le quali gli interessati possono ottenere le informazioni relative ai procedimenti in corso che li riguardano, ovvero, per i procedimenti ad istanza di parte, uffici ai quali è possibile rivolgersi per 

informazioni e relative modalità di accesso. 

 

 

Trieste, 12 novembre 2015 

 

                                                                                                                Il dirigente titolare 

                                                                                                                                            Pietro Biasiol 
                                                                                                                                      (firma autografa sostituita a mezzo stampa,  

                                                                                                                                                             ex art.3, co 2, D.Lgs. 39/93) 

file:///D:/Users/mi11859/Documents/Livia2015/Amministrazione%20trasparente/procedimenti2015/alida.trulli.ud@istruzione.it
file:///D:/Users/mi11859/Documents/Livia2015/Amministrazione%20trasparente/procedimenti2015/luigi.torchio@istruzione.it
file:///D:/Users/mi11859/Documents/Livia2015/Amministrazione%20trasparente/procedimenti2015/alida.trulli.ud@istruzione.it
file:///D:/Users/mi11859/Documents/Livia2015/Amministrazione%20trasparente/procedimenti2015/luigi.torchio@istruzione.it

