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Procedimento 
(breve descrizione e 
rif. normativi utili) 

Termini di 
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Nominativo e recapiti del  
responsabile del procedimento (1) 

Responsabile del 
provvedimento finale (recapiti) 
(2) 

T
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o
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 d
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o
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o
s
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ti
v
o
 

(3
) 

Documenti da 
allegare all'istanza e 
modulistica (4) 

Modalità di 
acquisizione delle 
informazioni  
(5) 
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Strumenti di tutela 
amministrativa e 
giurisdizionale  
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e
s
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s
e
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e
c
e
s
s
a
ri
) 

formazione, aggiorna-
mento  e gestione delle 
graduatorie ad esauri-
mento per il recluta-
mento del personale 
scolastico DOCENTE  

entro 31 
agosto 

 2 
Lucia SammartinI 
048133365 254 
lucia.sammartini@.go@istruzione.it 

Dirigente titolare 
Pietro Biasiol 
040 4194 109 
pietro.biasiol@istruzione.it 
0481 33365 210 Dirigent

e 
titolare 
Pietro 
Biasiol 
040 
4194 
109 
pietro.b
iasiol@
istruzio
ne.it 
0481 
33365 
210 
  
  
  
  
  
  
  
  
  

Istanze on line e 
modulistica 
ministeriale 

UO resp istruttoria 
Tel. - email - 
accesso diretto 

  
 

reclamo avverso 
graduatorie provvisorie. 
Giudice Lavoro 
POSTA 
ORDINARIA/MAIL/PEC 

    

formazione, aggiorna-
mento  e gestione delle 
graduatorie permanenti 
per il reclutamento del 
personale scolastico 
ATA  

entro 31 
agosto 

 
 2 

  
Maria Braidotti 
048133365 212 
maria.braidotti.go@istruzione.it  

Dirigente titolare 
Pietro Biasiol 
040 4194 109 
pietro.biasiol@istruzione.it 
0481 33365 210 

Istanze on line e 
modulistica 
ministeriale 

UO resp istruttoria 
Tel. - email - 
accesso diretto 

  

 reclamo avverso 
graduatorie provvisorie. 
Giudice Lavoro 
POSTA 
ORDINARIA/MAIL/PEC 

    

assunzione  a tempo 
indeterminato nei ruoli 
del personale 
scolastico DOCENTE  

in tempo 
utile per  

domande 
mobilità 

 2 
 Lucia SammartinI 
048133365 254 
lucia.sammartini@.go@istruzione.it 

 
Istanze on line e 
modulistica 
ministeriale 

UO resp istruttoria 
Tel. - email - 
accesso diretto 

  

  
Giudice del Lavoro 
POSTA 
ORDINARIA/MAIL/PEC 

    

assunzione a tempo 
determinato del 
personale scolastico 
DOCENTE  

entro 31 
agosto 

 2 
Lucia SammartinI 
048133365 254 
lucia.sammartini@.go@istruzione.it 

Dirigente titolare 
Pietro Biasiol 
040 4194 109 
pietro.biasiol@istruzione.it 
0481 33365 210 

Istanze on line e 
modulistica 
ministeriale 

UO resp istruttoria 
Tel. - email - 
accesso diretto 

  
Giudice del Lavoro 
POSTA 
ORDINARIA/MAIL/PEC 

    

assunzione  a tempo 
indeterminato nei ruoli 
provinciali del 
personale scolastico 
ATA  

in tempo 
utile per  

domande 
mobilità 

 2 
Maria Braidotti 
048133365 212 
maria.braidotti.go@istruzione.it  

Dirigente titolare 
Pietro Biasiol 
040 4194 109 
pietro.biasiol@istruzione.it 
0481 33365 210 

 no modulistica 
UO resp istruttoria 
Tel. - email - 
accesso diretto 

  
Giudice del Lavoro 
POSTA 
ORDINARIA/MAIL/PEC 

    

assunzione a tempo 
determinato annuale 
del personale 
scolastico ATA 

entro 31 
agosto 

  2 
Maria Braidotti 
048133365 212 
maria.braidotti.go@istruzione.it  

Dirigente titolare 
Pietro Biasiol 
040 4194 109 
pietro.biasiol@istruzione.it 
0481 33365 210 

  no modulistica 
UO resp istruttoria 
Tel. - email - 
accesso diretto 

  
Giudice del Lavoro 
POSTA 
ORDINARIA/MAIL/PEC 
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Procedimento 
(breve descrizione e 
rif. normativi utili) 

Termini di 
conclusion
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Nominativo e recapiti del  
responsabile del procedimento (1) 

Responsabile del 
provvedimento finale (recapiti) 
(2) 

T
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o
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 d
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o
 

(3
) 

Documenti da 
allegare all'istanza e 
modulistica (4) 

Modalità di 
acquisizione delle 
informazioni  
(5) 
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Strumenti di tutela 
amministrativa e 
giurisdizionale  
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a
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) 

utilizzazioni e assegna-
zioni provvisorie del 
personale scolastico 
DOCENTE di scuola 
dell'infanzia 

entro 31 
agosto 

  2 
Franca Mazzero 
048133365 294 
franca.mazzero.go@istruzione.it  

Dirigente titolare 
Pietro Biasiol 
040 4194 109 
pietro.biasiol@istruzione.it 
0481 33365 210 

Istanze on line e 
modulistica 
ministeriale 

UO resp istruttoria 
Tel. - email - 
accesso diretto 

  

reclamo avverso 
graduatorie provvisorie. 
Giudice Lavoro 
POSTA 
ORDINARIA/MAIL/PEC 

    

utilizzazioni e assegna-
zioni provvisorie del 
personale scolastico 
DOCENTE di scuola 
primaria 

entro 31 
agosto 

  2 
Franca Mazzero 
048133365 294 
franca.mazzero.go@istruzione.it  

Dirigente titolare 
Pietro Biasiol 
040 4194 109 
pietro.biasiol@istruzione.it 
0481 33365 210 

Istanze on line e 
modulistica 
ministeriale 

UO resp istruttoria 
Tel. - email - 
accesso diretto 

  

reclamo avverso 
graduatorie provvisorie. 
Giudice Lavoro 
POSTA 
ORDINARIA/MAIL/PEC 

    

utilizzazioni e assegna-
zioni provvisorie del 
personale scolastico 
DOCENTE di scuola 
secondaria di I grado 

entro 31 
agosto 

  2 
Franca Mazzero 
048133365 294 
franca.mazzero.go@istruzione.it  

Dirigente titolare 
Pietro Biasiol 
040 4194 109 
pietro.biasiol@istruzione.it 
0481 33365 210 

Istanze on line e 
modulistica 
ministeriale 

UO resp istruttoria 
Tel. - email - 
accesso diretto 

  

reclamo avverso 
graduatorie provvisorie. 
Giudice Lavoro 
POSTA 
ORDINARIA/MAIL/PEC 

     

utilizzazioni e assegna-
zioni provvisorie del 
personale scolastico 
DOCENTE di scuola 
secondaria di II grado 

entro 31 
agosto 

2 
Franca Mazzero 
048133365 294 
franca.mazzero.go@istruzione.it  

Dirigente titolare 
Pietro Biasiol 
040 4194 109 
pietro.biasiol@istruzione.it 
0481 33365 210 

Istanze on line e 
modulistica 
ministeriale 

UO resp istruttoria 
Tel. - email - 
accesso diretto 

  

reclamo avverso 
graduatorie provvisorie. 
Giudice Lavoro 
POSTA 
ORDINARIA/MAIL/PEC 

    

utilizzazioni e asse-
gnazioni provvisorie 
del personale 
scolastico ATA 

entro 31 
agosto 

  2 
Maria Braidotti 
048133365 212 
maria.braidotti.go@istruzione.it  

Dirigente titolare 
Pietro Biasiol 
040 4194 109 
pietro.biasiol@istruzione.it 
0481 33365 210 

Istanze on line e 
modulistica 
ministeriale 

UO resp istruttoria 
Tel. - email - 
accesso diretto 

  

reclamo avverso 
graduatorie provvisorie. 
Giudice Lavoro 
POSTA 
ORDINARIA/MAIL/PEC 

  

mobilità professiona-
le e territoriale del 
personale 
DOCENTE di scuola 
dell'infanzia  

rispetto 
termini 

previsti da 
OM 

  2 
Franca Mazzero 
048133365 294 
franca.mazzero.go@istruzione.it  

Dirigente titolare 
Pietro Biasiol 
040 4194 109 
pietro.biasiol@istruzione.it 
0481 33365 210 

Istanze on line e 
modulistica 
ministeriale 

UO resp istruttoria 
Tel. - email - 
accesso diretto 

 
reclamo avverso 
valutazione. GdL 

  

mobilità professiona-
le e territoriale del 
personale 
DOCENTE di scuola 
primaria 

rispetto 
termini 

previsti da 
OM 

2 
Franca Mazzero 
048133365 294 
franca.mazzero.go@istruzione.it  

Dirigente titolare 
Pietro Biasiol 
040 4194 109 
pietro.biasiol@istruzione.it 
0481 33365 210 

Istanze on line e 
modulistica 
ministeriale 

UO resp istruttoria 
Tel. - email - 
accesso diretto 

 
reclamo avverso 
valutazione. GdL 

  

mobilità professiona-
le e territoriale del 
personale DOCEN-
TE di scuola secon-
daria di I grado 

rispetto 
termini 

previsti da 
OM 

2 
Franca Mazzero 
048133365 294 
franca.mazzero.go@istruzione.it  

Dirigente titolare 
Pietro Biasiol 
040 4194 109 
pietro.biasiol@istruzione.it 
0481 33365 210 

Istanze on line e 
modulistica 
ministeriale 

UO resp istruttoria 
Tel. - email - 
accesso diretto 

 
reclamo avverso 
valutazione. GdL 
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Procedimento 
(breve descrizione e 
rif. normativi utili) 

Termini di 
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Nominativo e recapiti del  
responsabile del procedimento (1) 

Responsabile del 
provvedimento finale (recapiti) 
(2) 

T
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o
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 d
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l 
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o
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s
o
s
ti
tu

ti
v
o
 

(3
) 

Documenti da 
allegare all'istanza e 
modulistica (4) 

Modalità di 
acquisizione delle 
informazioni  
(5) 
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Strumenti di tutela 
amministrativa e 
giurisdizionale  
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d
i 

a
c
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e
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o
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s
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a
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) 

mobilità professiona-
le e territoriale del 
personale DOCEN-
TE di scuola secon-
daria di II grado 

rispetto 
termini 

previsti da 
OM 

2 
Franca Mazzero 
048133365 294 
franca.mazzero.go@istruzione.it  

Dirigente titolare 
Pietro Biasiol 
040 4194 109 
pietro.biasiol@istruzione.it 
0481 33365 210 

Istanze on line e 
modulistica 
ministeriale 
 

UO resp istruttoria 
Tel. - email - 
accesso diretto 

  
reclamo avverso 
valutazione. GdL 

  

mobilità professiona-
le e territoriale del 
personale ATA 

rispetto 
termini 

previsti da 
OM 

2 
Maria Braidotti 
048133365 212 
maria.braidotti.go@istruzione.it  

Dirigente titolare 
Pietro Biasiol 
040 4194 109 
pietro.biasiol@istruzione.it 
0481 33365 210 

Istanze on line e 
modulistica 
ministeriale 

UO resp istruttoria 
Tel. - email - 
accesso diretto 

 
reclamo avverso 
valutazione. GdL 

  

autorizzazione del 
part time al 
personale scolastico 
sc.infanzia, primaria, 
sec. I grado 

30 gg da 
chiusura 
organici 

2 
Franca Mazzero 
048133365 294 
franca.mazzero.go@istruzione.it  

Dirigente titolare 
Pietro Biasiol 
040 4194 109 
pietro.biasiol@istruzione.it 
0481 33365 210 

modulistica ad hoc 
UO resp istruttoria 
Tel. - email - 
accesso diretto 

 
reclamo avverso 
valutazione. GdL 

  

autorizzazione del 
part time al 
personale scolastico 
sc.sec.II grado 

30 gg da 
chiusura 
organici 

2 
Franca Mazzero 
048133365 294 
franca.mazzero.go@istruzione.it  

Dirigente titolare 
Pietro Biasiol 
040 4194 109 
pietro.biasiol@istruzione.it 
0481 33365 210 

modulistica ad hoc 
UO resp istruttoria 
Tel. - email - 
accesso diretto 

 
reclamo avverso 
valutazione. GdL 

  

autorizzazione del 
part time al 
personale   ATA 

30 gg da 
chiusura 
organici 

  2 
 Maria Braidotti 
048133365 212 
maria.braidotti.go@istruzione.it  

Dirigente titolare 
Pietro Biasiol 
040 4194 109 
pietro.biasiol@istruzione.it 
0481 33365 210 

modulistica ad hoc 
UO resp istruttoria 
Tel. - email - 
accesso diretto 

 
reclamo avverso 
valutazione. GdL 

  

riammissione in 
servizio del 
personale scolastico 

rispetto 
termini 

previsti da 
OM 

  2 

Dirigente titolare 
Pietro Biasiol 
040 4194 109 
pietro.biasiol@istruzione.it 
0481 33365 210 

Dirigente titolare 
Pietro Biasiol 
040 4194 109 
pietro.biasiol@istruzione.it 
0481 33365 210 

modulistica ad hoc 
UO resp istruttoria 
Tel. - email - 
accesso diretto 

 
reclamo avverso 
valutazione. GdL 

  

utilizzazioni in altri 
compiti del 
personale inidoneo 
per motivi di salute 

30 gg  2 
Lucia SammartinI 
048133365 254 
lucia.sammartini@.go@istruzione.it 

Dirigente titolare 
Pietro Biasiol 
040 4194 109 
pietro.biasiol@istruzione.it 
0481 33365 210 

modulistica ad hoc 
UO resp istruttoria 
Tel. - email - 
accesso diretto 

 
reclamo avverso 
valutazione. GdL 

  

predisposizione gra-
duatorie diritto allo 
studio personale DO-
CENTE sc.infanzia, 
primaria, sec. I grado 

30 gg   2 
Franca Mazzero 
048133365 294 
franca.mazzero.go@istruzione.it  

Dirigente titolare 
Pietro Biasiol 
040 4194 109 
pietro.biasiol@istruzione.it 
0481 33365 210 

modulistica ad hoc 
UO resp istruttoria 
Tel. - email - 
accesso diretto 

 
reclamo avverso 
graduatorie provvisorie. 
GdL 
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Procedimento 
(breve descrizione e 
rif. normativi utili) 

Termini di 
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Nominativo e recapiti del  
responsabile del procedimento (1) 

Responsabile del 
provvedimento finale (recapiti) 
(2) 

T
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o
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 d
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o
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o
s
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o
 

(3
) 

Documenti da 
allegare all'istanza e 
modulistica (4) 

Modalità di 
acquisizione delle 
informazioni  
(5) 
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Strumenti di tutela 
amministrativa e 
giurisdizionale  

L
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a
c
c
e
s
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e
n
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 (

s
e
 n

e
c
e
s
s
a
ri
) 

predisposizione gra-
duatorie diritto allo 
studio personale DO-
CENTE sec. II grado 

Rispetto 
termini 
CCIR 

2  

Dirigente titolare 
Pietro Biasiol 
040 4194 109 
pietro.biasiol@istruzione.it 
0481 33365 210 

modulistica ad hoc 
UO resp istruttoria 
Tel. - email - 
accesso diretto 

 
reclamo avverso 
graduatorie provvisorie. 
GdL 

  

predisposizione 
graduatorie diritto 
allo studio personale  
ATA 

Rispetto 
termini 
CCIR 

  2 
Maria Braidotti 
048133365 212 
maria.braidotti.go@istruzione.it  

Dirigente titolare 
Pietro Biasiol 
040 4194 109 
pietro.biasiol@istruzione.it 
0481 33365 210 

modulistica ad hoc 
UO resp istruttoria 
Tel. - email - 
accesso diretto 

 
reclamo avverso 
graduatorie provvisorie. 
GdL 

  

intitolazione delle 
scuole 

30 gg  1 
Lucia SammartinI 
048133365 254 
lucia.sammartini@.go@istruzione.it 

Dirigente titolare 
Pietro Biasiol 
040 4194 109 
pietro.biasiol@istruzione.it 
0481 33365 210 

modulistica ad hoc 
UO resp istruttoria 
Tel. - email - 
accesso diretto 

    

nomina presidenti 
commissioni scuole 
secondarie di I 
grado 

entro 
inizio 

esami di 
stato 

  2 
Franca Mazzero 
048133365 294 
franca.mazzero.go@istruzione.it  

Dirigente titolare 
Pietro Biasiol 
040 4194 109 
pietro.biasiol@istruzione.it 
0481 33365 210 

modulistica ad hoc 
UO resp istruttoria 
Tel. - email - 
accesso diretto 

 ricorso in opposizione   

sostituzione 
presidenti e 
commissari scuole 
secondarie di II 
grado 

immediata
mente al 
bisogno 

2 
Franca Mazzero 
048133365 294 
franca.mazzero.go@istruzione.it  

Dirigente titolare 
Pietro Biasiol 
040 4194 109 
pietro.biasiol@istruzione.it 
0481 33365 210 

Istanze on line e 
modulistica 
ministeriale 

UO resp istruttoria 
Tel. - email - 
accesso diretto 

 ricorso in opposizione   

legalizzazione firme 
di diplomi e 
certificazioni; 

30 gg 1 
Lucia SammartinI 
048133365 254 
lucia.sammartini@.go@istruzione.it  

Dirigente titolare 
Pietro Biasiol 
040 4194 109 
pietro.biasiol@istruzione.it 
0481 33365 210 

no modulistica 
UO resp istruttoria 
Tel. - email - 
accesso diretto 

 denuncia omissione atti   

Scioglimento dei 
Consigli di Istituto e 
nomina dei 
commissari 
straordinari e del 
commissario ad acta 

immediata
mente al 
bisogno 

1 
 

Dirigente titolare 
Pietro Biasiol 
040 4194 109 
pietro.biasiol@istruzione.it  
0481 33365 210 

Dirigente titolare 
Pietro Biasiol 
040 4194 109 
pietro.biasiol@istruzione.it 
0481 33365 210 

no modulistica 
UO resp istruttoria 
Tel. - email - 
accesso diretto 

 ricorso in opposizione   

Rilascio e/o rinnovo 
tessere 
riconoscimento  

30 gg 1 
Monica Candotto 
048133365 255 
monica.candotto.go@istruzione.it  

Dirigente titolare 
Pietro Biasiol 
040 4194 109 
pietro.biasiol@istruzione.it 
0481 33365 210 

modulistica ad hoc 
modulistica 
ministeriale 

UO resp istruttoria 
Tel. - email - 
accesso diretto 

 denuncia omissione atti   
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Procedimento 
(breve descrizione e 
rif. normativi utili) 

Termini di 
conclusion

e 
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n
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a
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re
s
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n
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a
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ile
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e
ll'
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u
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Nominativo e recapiti del  
responsabile del procedimento (1) 

Responsabile del 
provvedimento finale (recapiti) 
(2) 

T
it
o
la

re
 d

e
l 
p
o
te

re
 

s
o
s
ti
tu

ti
v
o
 

(3
) 

Documenti da 
allegare all'istanza e 
modulistica (4) 

Modalità di 
acquisizione delle 
informazioni  
(5) 
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e
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l 
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e
d
im
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to
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Strumenti di tutela 
amministrativa e 
giurisdizionale  

L
in

k
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i 

a
c
c
e
s
s
o
 
a
l 

s
e
rv

iz
io

 

o
n
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e
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Riconoscimento 
equipollenza dei 
titoli di studio 
conseguiti all’estero 

30 gg 4 
Monica Candotto 
048133365 255 
monica.candotto.go@istruzione.it  

Dirigente titolare 
Pietro Biasiol 
040 4194 109 
pietro.biasiol@istruzione.it 
0481 33365 210 

 modulistica ad hoc 
UO resp istruttoria 
Tel. - email - 
accesso diretto 

 TAR   

Costituzione della 
Consulta Provinciale 
degli Studenti 

30 gg 1 
Prof. Paolo Mileta 
048133365 
paolo.mileta@istruzione.it  

Dirigente titolare 
Pietro Biasiol 
040 4194 109 
pietro.biasiol@istruzione.it 
0481 33365 210 

 no modulistica 
UO resp istruttoria 
Tel. - email - 
accesso diretto 

 ricorso in opposizione   

Accesso agli atti ex 
L.241/90 s.m. 

30 gg 1 
Lucia SammartinI 
048133365 254 
lucia.sammartini@.go@istruzione.it  

Dirigente titolare 
Pietro Biasiol 
040 4194 109 
pietro.biasiol@istruzione.it 
0481 33365 210 

 
istanza motivata 
trasmessa in forma 
libera 

UO resp istruttoria 
Tel. - email - 
accesso diretto 

 
TAR                                                                                                                                                                                                                   
Commissione per l'accesso 
c/o PCM 

  

 
Note:  

1) nome del responsabile del procedimento unitamente ai recapiti telefonici e 

 alla casella di posta elettronica istituzionale ; 

2) ove diverso, l’ufficio competente all’adozione del provvedimento finale, 

 con l’indicazione del nome del responsabile unitamente ai rispettivi recapiti telefonici e alla casella di posta elettronica istituzionale; 

3) nome del soggetto a cui è attribuito, in caso di inerzia, il potere sostitutivo, nonché modalità per attivare tale potere, recapiti telefonici 

 e casella di posta elettronica istituzionale; 

4) per i procedimenti ad istanza di parte, atti e documenti da allegare all’istanza e modulistica necessaria, 

 compresi i fac simile per le autocertificazioni; 

5) modalità con le quali gli interessati possono ottenere le informazioni relative ai procedimenti in corso che li riguardano, ovvero, per i procedimenti ad istanza di parte, uffici ai quali è possibile 

rivolgersi per informazioni e relative modalità di accesso. 

 

 

  

 Trieste, 12 novembre 2015 

 

                                                                                                                Il dirigente titolare 

                                                                                                                                            Pietro Biasiol 
                                                                                                                                      (firma autografa sostituita a mezzo stampa,  

                                                                                                                                                             ex art.3, co 2, D.Lgs. 39/93) 
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